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I1. CAIET DE SARCINI

SERVICII DE PREZENTARE, PRELUCRARE SI EXPEDIERE A ACTELOR DE

PROCEDURA PENTRU TRIBUNALUL BISTRITA-NASAUD S$I INSTANTELE
ARONDATE

COD CPV 64100000-7 Servicii postale si de curierat

1. Autoritatea contractanti: Tribunalul Bistrita-Nasaud, Str. Alba lulia, Nr.1. cod
postal 420178, Bistrita, Jud. Bistrita-Naséiud

2.0biectul achizitiei: servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de
procedura pentru Tribunalul Bistrifa-Nasaud si instantele arondate.

3.Specificatii tehnice:

Prestatorul trebuie sa faca dovada ci este autorizat si efectueze servicii postale prin
detinerea certificatului tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza
regimului de atestare generala, eliberat in temeiul art. 5 - 7 din O.U.G. nr. 13/2013 privind
serviciile postale si a actelor normative emise in baza acesteia.

Este obligatoriu ca prestatorul si aiba capacitate de acoperire nationald. Prin
acoperire nationala se infelege capacitatea de a livra corespondenta la orice adresa postala
de pe intreg teritoriul national, respectiv livrarea actelor de procedura pentru instantele
judecatoresti la orice adresd postala de pe teritoriul Roméniei. Aceasta se va explicita in
propunerea tehnica.

Prestatorul se obliga si preia pe baza de borderou in 3 exemplare corespondenta,
zilnic (luni-vineri), de la sediul instanielor, dupa cum urmeaza:

Nr. | Judetul Instanta de judecata Adresa 1
crt
1 Bistrita-Nasaud | Tribunalul Bistrita-Nasaud Bistrita, Str. Alba [ulia, nr.1, cod !
postal 420178
|
Judecatoria Bistrita Bistrita, Str. Alba Iulia, nr.1, cod '
postal 420178 i
)
Judecatoria Nasaud Nasiud, Str. Vasile Nascu, nr.49,

l



cod postal 425200

Judecatoria Beclean Beclean, Str. Libertatii, nr.13, cod
postal 425100

4. Primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondenti

4.1 Preluarea, prezentarea, prelucrarea si expedierea actelor de procedura
conform dispozitiilor art. 86-100 din Codul de procedura civila de la 1865

Pe perioada prestarii serviciilor, prestatorul va respecta prevederile art. 86-100 si art.
285 alin. (1) din Codul de procedura civila de la 1865, dar numai pentru procesele civile si
executdrile silite anterioare intrdrii in vigoare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedura civila.

Emitentul actelor de procedurd va redacta textul instiingarii in functie de scopul
urmarit (citatie, hotrare, extras de sentinta, proces-verbal, notificare, etc.).

Ridicaren corespondentei de la instante se va face pe baza borderoului de ridicare a
corespondentei, ce va stipula numarul de expeditii preluate, gradul de urgenta, valoarea
declaraté si numerele documentelor pe care acestea le contin, daca este cazul.

Expedierea si inménarea actelor de procedura catre destinatar se vor realiza ,.cu
prioritate”, cu respectarea urmatoarelor termene:

a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete
b. 5 zile pentru localitdtile din cuprinsul aceluiagi judet
¢. 3 zile pentru aceeasi localitate

Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice, in cuprinsul carora
fiind incluse att ziua de predare-primire a actelor de procedurd cat i ziua in care emitentul
primeste dovada de primire a procedurii de citare.

Termenul care se sfarseste intr-o zi de sarbatoare legala, in zi nelucratoare, ori in
situatia in care serviciul este suspendat din diverse motive, se va prelungi pana la sfargitul
primei zile de lucru urmatoare.

in cazul in care un plic nu poate fi predat direct destinatarului din motive obiective
(adresa gresitd, adresa incompletd, destinatar mutat) plicul va fi restituit beneficiarului
nedesficut. dar se va specifica pe plic motivul returului. Aceste plicuri vor fi restituite
beneficiarului pe baza unei fise de retur.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni pand vineri, la o ora sau
interval orar ce va fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 07.30 —
15.30.

Predarca citre destinatar a actelor de procedurd pentru instantele judecatoresti se va
face respectand dispozitiile art. 86-100 din Codul de procedura civila de la 1865 si, astfel:

1. Comunicarea se face prin postd, cu scrisoare recomandata cu dovada
de primire;

2. inménarea citatiei si a tuturor actelor de procedura se face la domiciliul
sau resedinta celui citat sau, dupa caz. cand acesta are o agezare agricola comerciald,
industriald sau profesionala in alta parte, inmanarea se poate si la locul acestor asezari, in
functie de adresa indicatd de emitent.



Ciiajia poaie {1 inmanaid persoanci citate in orice loc va fi intdlnitd de reprezentantul
prestatorului, daca aceasta este de acord cu primirea citagiei $i daca semneaza de primirea
gl

In cazul persoanelor care se gdsesc sub arme, care alcatuiesc echipajul unui vas de
comert, pentru detinuti, precum si pentru bolnavii aflati in spitale, ospicii sau sanatorii,
reprezentantul prestatorului va inména citatia comandamentului superior cel mai apropiat,
la capitania portului unde se gascste inregistrat vasul, la administratia inchisoril precum sl
la directia asezamantului.

in cazurile previzute mai sus. respectiv art. 90 alin. 3-6 din Codul de procedura
civila, unitatile acolo mentionate sunt obligate a inmana citatia de indata persoanei citate
sub luare de dovada, certificandu-i semnatura sau aratdnd motivul pentru care nu s-a putut
de dovada. certificAndu-i semnatura sau aratdnd motivul pentru care nu s-a putut obtine
semniatura acestuia, iar agentul trebuie sa preia dovada i sa o inainteze organului emitent.

3. Inméanarea citatici se va face personal celui citat, care va semna
adeverinta de primire. reprezentantul prestatorului certificdnd identitatea si semndtura
acestuia. iar in cazul in care citafia este destinatd unei institufii publice sau persoane
juridice, se va preda la registratura sau functionarului insarcinat cu primirea corespondeniei.

in cazul persoanelor juridice. precum si al asociatilor sau societatilor care. potrivit
legii, pot sta in judecatd, procedura de citare si comunicarea altor acte de procedurd nu se
poate realiza prin afisare, cu exceptia cazurilor in care se refuzi primirea sau daca se
constati lipsa oricaror persoane la sediul acestora.

4. Daca cel citat. aflandu-se la domiciliu, nu vrea sd primeasca citagia sau,
primind-o, nu voieste ori nu poare sa semneze adeveringa de primire, agentul va lasa citatia
acestuia sau, in cazul refuzului de primire, o va afisa pe usa locuintei acestuia, incheind
despre acestea un proces-verbal;

5. Alte situatii:

a. daca cel citat nu se gaseste la domiciliu, reprezentantul prestatorului va inmana
citatia sotului (sotiei). unei persoane din familie, unei rude sau oricarei alte persoane care
locuieste cu ea, cu exceptia minorilor sub 14 ani sau a unel persoane lipsite de
discernamant.

Persoana care primeste citatia semneaza dovada de primire, iar reprezentantul
prestatorului, certificand identitatea i semnatura, va incheia procesul verbal.

b. daca persoana citatd locuieste intr-un imobil cu mai multe apartamente sau intru-
un hotel. dacd in citatie nu s-a indicat apartamentul ori camera in care locuieste,
reprezentantul prestatorului este obligat s faca investigatii pentru a afla aceasta, iar daca
investigatiile au rdmas fird rezultat. agentul va afisa citatia pe usa principala a cladirii,
incheind proces-verbal si v-a face mentiune despre imprejurarile care a au facut posibila
inmanarea citatiel.

¢. dacd nici o persoand dintre cele mentionate mai sus nu se gaseste la domiciliu,
reprezentantul prestatorului are obligatia de a se interesa ciAnd poate gisi persoana citatd
pentru a-i inména citafia, iar dacd nici pe aceastd cale nu se poate ajunge la inménarea
citatiei reprezentantul prestatorului o va afisa pe usa locuintei persoanei citate, incheind
proces verbal.

d. daca persoana citata gi-a schimbat adresa, agentul afigeazd pe usa locuiniei aratate
in citatie si se informeaza pentru aflarea noii adrese, mentionand in procesul verbal datele
obtinute.
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¢. cand comunicarea actelor de procedurd nu se poate face din cauza ca s-a darimat
cladirea, a devenit de nelocuit sau din alt motiv asemandtor, reprezentantul prestatorului va
depune actul la grefa instantei sau la alt organ emitent care a dispus citarea

f. In cazul persoanelor decedate se face o singura comunicare la ultimul domiciliu
al partii decedate, pe numele mostenirii defunctului, fara sa se arate numele si calitatea
fiecarui mostenitor.

4.2 Preluarea, prezentarea, prelucrarea si expedierea actelor de proceduri
conform dispozitiilor din noul Cod de proceduri penala (Legea nr.135/2010)

Se vor avea in vedere in principal dispozitiile art. 257 — 264 si 492 din Legea nr.
135/2010 privind Codul de procedura penala care instituie obligatia legala a prestatorului de
servicil de a indeplini procedura de citare in termenele prevazute de lege, precum si orice
alte prevederi legale referitoare la procedura de citare/comunicare acte de procedura
cuprinse  in legea  noua. inclusiv. cele  rezultate  in urma unor
modificari/renumerotari/republicari i alte asemenea evenimente legislative.

I. Actele de procedura penald sunt Inscrisuri emise de instantele din Romania in
dosarele penale, in plic inchis, purtind mentiunea ,PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA
CU PRIORITATE™. (citatie. comunicare, hotarare, proces-verbal, notificare, rechizitoriu
etc.), insofite de urmatoarele formulare, intocmite potrivit prevederilor Legii nr.135/2010 :

- instiintarea- cu un continut reglementat de art.260 alin.2 din Legea nr.135/2010;

procesul-verbal- cu

g un continut reglementat de art.262 din Legea nr.135/2010;

- dovada de primire- cu un continut reglementat de art.262 din Legea nr.135/2010;

2. Greutatea maxima a actelor de procedura este de pana la 2000 grame.

3. Actele de procedura se comunica respectdnd urmatoarele termene:

a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete:
b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiasi judet;
¢. 3 zile pentru aceeas localitate.

Pentru respectarea termenelor este obligatorie respectarea orel limitd maxima de
prezentare la oficiile postale. In cazul in care prezentarea se face dupa ora limita, timpul de
circulatie se prelungeste cu o zi lucratoare.

Termenele stabilite mai sus, se vor calcula pe zile calendaristice in cuprinsul
acestora fiind incluse atat ziua de predare-primire a actelor de procedura cat si ziua In care
emitentul primeste dovada de efectuare a procedurii de comunicare.

Cand ultima zi a unui termen este o zi de sarbatoare legala, zi nelucratoare, ori in
situatia in care serviciul este suspendat din diverse motive, termenul se prelungeste pané in
prifna 21 lucratoare care urmeaza.

4. Prestatorul va asigura preluarea actelor de procedura zilnic, de luni pana vineri,
la 0 ora sau interval orar ce va fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar

07.30 - 15.30.

5. Preluarea actelor de procedura de la instante se va face pe baza borderoului de
prezentare a trimiterilor de corespondenta inregistrate (F103) intocmit in trei exemplare in
care beneficiarul va completa coloanele 1-5 s1 9.

6. Comunicarea actelor de procedurd catre destinatar se va face cu respectarca
dispozitiilor art.257-264, art.492 din Legea nr.135/2010 privind Codul de procedurd penala.
astfel:
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A. comunicarea se face, in plic inchis, la care se ataseazd formularele previzute la
art. 1. Plicul va purta mentiunea "PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE".

B. Persoana se citeaza la adresa indicata de instanta de judecata.

Inménarea actelor de procedura se poate face oriunde se afla cel citat/cel caruia i se
comunica actele de procedura.

Comunicarea actelor de procedura se va face destinatarului care va semna dovada de
primire. Dovada de primire, completata de salariatul prestatorului si semnata de destinatar,
precum si procesul verbal si ingtiinfarea necompletate se returneaza instantei judecatoresti
emitente.

C. Daci destinatarul, primeste actul de procedura dar refuza sa semneze dovada de
primire ori, din motive intemeiate, nu o poate semna, salariatul postal va consemna aceste
imprejurari in procesul verbal. Procesul verbal completat, precum si instiintarea si dovada
de primire rimase necompletate se returneaza instantei judecdtoresti emitente.

D. Daca destinatarul refuza si primeasca actul/actele de procedura, salariatul postal
va afisa pe usa destinatarului o ingtiintare, consemnand aceastd imprejurare in procesul
verbal. Plicul contindnd actul de procedura, procesul verbal completat, precum $1 dovada de
primire ramase necompletate se returneaza instanfei judecétoresti emitente

E. Daca destinatarul nu este gasit la domicilivw/resedin{d/sediu, salariatul postal va
inména actul de procedura sotului, unei rude sau oricarei persoane avand vérsta de peste 14
ani si care nu este lipsitd de discernamant care locuieste cu destinatarul ori care, in mod
obisnuit, 1i primeste corespondenta.

Dovada de primire semnata de una din persoanele mentionate anterior si in care se
consemneaza calitatea acesteia, datele de identificare, precum gi procesul verbal completat
de salariatul postal se returneaza instantei judecatoresti emitente.

Daci persoanele mentionate anterior refuza primirea sau primind actul de procedura
refuzd semnarea sau nu pot semna se procedeaza potrivit lit. D , respectiv C.

F. Daca destinatarul locuieste intr-un imobil cu mai multe apartamente sau intr-un
hotel, fiind indicat numarul apartamentului/camerei, in lipsa persoanelor aratate la lit. E,
actul de proceduri se preda administratorului, portarului sau celui care in mod obignuit il
inlocuieste.

Dovada de primire se semneaza de persoana aritatd anterior iar salariatul postal ii va
certifica identitatea si semndtura incheind proces verbal. Dovada de primire $1 procesul
verbal completate de salariatul postal si semnate de persoana ardtatd anterior, precum si
instiintarea necompletata se returneaza instantei judecatoresti emitente.

Daca persoanele mentionate anterior refuza primirea sau primind actul de procedura
refuza semnarea sau nu pot semna. s¢ procedeaza potrivit lit. D , respectiv C.

G. In lipsa destinatarului si a persoanelor mentionate la lit. E si F, salariatul
prestatorului afiseaza pe usa locuintei o ingtiinfare, incheind proces verbal menfionand
aceste imprejurdri. Plicul continind actul de procedurd impreund cu procesul verbal
completat, precum si dovada de primire necompletata se returneaza instantei emitente.

H. Daci destinatarul locuieste intr-un hotel sau intr-o cladire compusa din mai
multe apartamente si nu este indicat apartamentul sau camera unde locuieste, salariatul
postal va face investigatii.

Dacii investigatiile au drept rezultat gasirea destinatarului sau a altor persoane
aratate la literele precedente se va proceda, dupa caz, potrivit lit. B-F.



Daca investigaiile au ramas fara rezultat, salariatul postal va proceda potrivit lit. G,
afisnd instiintarea pe usa principala a cladirii.

[. In cazul destinatarilor militari actele de procedura se inmaneaza la unitatea din
care fac parte prin comandantul acesteia. Celor care alcatuiesc echipajul unei nave maritime
sau fluviale, aflate in cursd, inmdinarea se face la capitania portului unde se gaseste
inregistratd nava. Pentru definuti, inmdnarea se face la administratia inchisorii. Pentru
bolnavii aflati in spitale, asezaminte medicale ori de asistentd sociala inméanarea se face la
administrafia acestora.

Unitatile ardtate mai sus ii vor inmdna de indatd destinatarului actul/actele de
procedura comunicate sub luare de dovada, certificandu-i semnatura sau araténd pe dovada
de primire motivul pentru care nu s-a putut obtine semnatura lui, salariatul postal predand in
acest scop unitatii. plicul cuprinzand actul/actele de procedura si formularele aratate la art.
1.

In toate cazurile dovada de primire completata de unitate si semnatd de destinatar
sau cu indicarea motivului pentru care nu s-a putut obtine semnitura destinatarului se
returneaza imediat salariatului postal care o inainteaza instantei judecatoresti emitente
impreuna cu procesul verbal i ingtiinfarea necompletate.

J. Comunicarea actelor de procedura citre persoanele indicate mai jos, se va realiza
in urmdatorul mod:

1. Institutiile sau autoritatile publice ori alte persoane juridice se citeazd/li se
comunicd acte de proceduri la sediul acestora, actele de procedura urmand a fi predate
registraturii sau functionarului insdrcinat cu primirea corespondentei. In cazul refuzului
primirii actului de procedurd se procedeaza conform pet. D. Daca sediul este fictiv sau
persona juridicd nu mai funcfioneaza la sediul declarat, salariatul postal returneaza plicul
contindnd actul de procedura instantei emitente, incheind un proces verbal, mentionand
aceastd imprejurare. Pentru acest din urméd caz, dovada de primire si instiinlarea
necompletate, precum si procesul verbal completat se returneazi instaniei judecatoresti
emitente.

2. Personalul misiunilor diplomatice, al oficiilor consulare si cetdtenii romani
trimisi sa lucreze in cadrul personalului organizatiilor internationale, precum si membrii de
familie care locuiesc cu ei, cat timp se afld in striinatate, precum si cetatenii roméani aflati
in striinatate in interes de serviciu, inclusiv membrii familiilor care 1i insotesc se citeaza
prin intermediul unitailor care i-a trimis in striinatate, aplicandu-se in mod corespunzator
punctul 1.

3. In situatia citarii/comunicérii persoanei la sediul avocatului ales actul de
procedura urmeaza sa fie inmanat avocatului sau functionarului sau persoanei insarcinate cu
primirea corespondentei, care va semna dovada de primire. In lipsa acestora, salariatul
postal va afisa instiinjarea si va returna dovada de primire, procesul verbal completat
corespunzitor si plicul continand actul de procedura instantei emitente.

4. iIn cazul citarii/comunicarii persoanei juridice la mandatar sau la sediul
practicianului  in  insolventd, actul de procedura urmeaza s fie inmanat
mandatarului/practicianului in insolventa sau functionarului sau persoanei insdrcinate cu
primirea corespondentei, care va semna dovada de primire. In lipsa acestora, salariatul
nostal va afisa instiinjarea §i va returna dovada de primire, procesul verbal necompletate si
plicul continand actul de procedura instanfei emitente.

K. in cazul in care comunicarea actului de procedurd nu se poate face deoarece
imobilul nu existd. este nelocuit sau de neintrebuingat ori destinatarul actului nu mai
locuieste in imobilul respectiv sau atunci cand comunicarea nu poate fi facuta din alte
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motive asemanatoare(ex:destinatar decedat), salariatul postal va consemna aceasta
imprejurare in procesul verbal, care impreuna cu plicul continand actul de procedura,
dovada de primire si instiintarea ramase necompletate se returneazd instanfei judecatoresti
emitente.

7. Francarea plicurilor contindnd actul/actele de proceduré se face prin sistemul de
francare ,,TP” (taxe platite) pentru care beneficiarul se obligd sa respecte urmatoarele
condifii:

a. denumirea si adresa postala a expeditorului - In colful din stinga sus ;
b. denumirea si adresa destinatarului - in coltul din dreapta jos;
c. caseta .. TP - in coltul din dreapta sus;

d. forma casetei ,,TP”: dimensiuni: 50x30 mm, astfel incat numarul de aprobare sa
fie lizibil;

e. mentiunile aferente serviciului utilizat in coltul din stinga sus, sub denumirea si
adresa expeditorului ( mentiunea R st AR):

f. mentiunea beneficiarului ., PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU
PRIORITATE.” in stinga caseter 1P.

Restituirea documentelor prin care s¢ atesta predarea/returnarea actelor de procedura
se va realiza pe baza unui formular specific (Lista de distribuire) in care se inscrie numarul
de inregistrare al actului de procedurd atribuit de unitatea postald. Formularul se intocmeste
de catre prestator cu mentiunea R i AR in doud exemplare din care unul va fi predat
expeditorului sub semnatura si cu stampila unitdtii, la registratura sau la persoana
insarcinata cu primirea corespondentei.

PRELUCRAREA TRIMITERILOR LA UNITATEA DE PREZENTARE:

1.Actele de procedura sunt francate in sistem TP conform numerelor de TP alocate
pentru fiecare instanta.

2 Acordd numere de prezentare trimiterilor inregistrate, Inscriindu-le atit pe
trimiteri, pe documentele insotitoare (dovezi/PV ) cdt si pe borderouri.

3. Returneazi doud exemplare din fiecare borderou, in ziua lucratoare urmatoare, la
sediul clientului.

4. Asigurd cartarea si expedierea trimiterilor la orice adresa postala de pe intreg
teritoriul national, respectiv livrarea actelor de procedura pentru instanjele judecatoresti la
orice adresa postala de pe teritoriul Romaniei.

4.3. Preluarea, prezentarea si expedierea actelor de procedurd conform
dispozitiilor art. 153-173 si art.184 din noul Cod de procedura civila (Legea
nr.134/2010, republicata)

Actele de procedura sunt inscrisuri emise de instanfele din Romdnia, acceptate si
tratate ca trimiteri postale cu continut declarat si confirmare de primire, in plic inchis,
purtind mentiunea .PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE”, (citatie,
comunicare. hotarare. proces-verbal, notificare, etc.), insotite de urmatoarele formulare.
intocmite potrivit prevederilor art. 163 si art. 164 Cod procedura civila :

. ingtiintarea;
. procesul-verbal:
. dovada de inmanare.



. confirmarea de predare

Actele de procedurd se comunica respectand urmédtoarele termene:
a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete;
b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiasi judet;
¢. 3 zile pentru aceeasi localitate.

Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice in cuprinsul acestora
tiind incluse atat ziua de predare-primire a actelor de procedura cét si ziua in care emitentul
primeste dovada de efectuare a procedurii de comunicare.

Céand ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucrdtoare, termenul se prelungeste
pana in prima zi lucratoare care urmeaza.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau
interval orar ce va 11 stabilit de comun acord, dar nu in afara intervaluiui orar 07.30 —
15.30.

Comunicarea actelor de procedura catre destinatar se va face cu respectarea
dispozitiilor art. 153-173 si art. 184 din Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura
civila, astfel:

A. Comunicarea se face, cu scrisoare recomandatd, cu confinut declarat si
confirmare de primire, in plic inchis. la care se ataseaza formularele prevazute la art. 1.
Plicul va purta mentiunea "PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE".

B. In cazul persoanei fizice. inmanarea actelor de procedura se face la adresa
indicata de instanta de judecata.

Inmanarea actelor de procedura se poate face oriunde se afla cel citat/cel caruia 1 se
comunicd actele de procedura.

Comunicarea actelor de procedura se va face destinatarului care va semna dovada de
inmanare. Dovada de inmanare, completatd de agentul postal si semnatd de destinatar,
precum si celelalte formulare necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente de
catre agentul postal.

C. Daca destinatarul, sau persoanele previzute la literele F 1 G primesc actul/actele
de procedura, dar refuza sid semneze dovada de inménare ori, din motive intemeiate, nu o
pot semna, agentul postal va consemna aceste imprejurdri in procesul verbal. Procesul
verbal completat, precum si celelalte formulare ramase necompletate se returneaza instantei
judecatoresti emitente de catre agentul postal.

D. Daci destinatarul refuza sa primeasca actul/actele de procedura, agentul le va
depune la cutia postala, consemnand aceastd imprejurare in procesul verbal. Procesul verbal
completat si celelalte formulare ramase necompletate se returneazi la instanfa
judecatoreasca emitenta.

E. Daci destinatarul refuza sa primeasca actul de procedura, in lipsa cutiei postale,
agentul postal va afisa pe usa locuintei acestuia instiintarea si va consemna in procesul
verbal aceasta imprejurare. Procesul verbal completat, celelalte formulare ramase
necompletate, precum si plicul cuprinzind actul/actele de procedurd se returneaza in termen
de 24 de ore de la afisarea instiintdrii, instantei judecatoresti emitente daca destinatarul are
domiciliul/resedinta/sediul in localitatea in care isi are sediul instanta judecatoreasca.

In cazul in care destinatarul are domiciliul/resedinta/sediul in alta localitate decat
cea in care isi are sediul instanta judecatoreascd, agentul postal va depune la sediul
primériei in a carei raza teritoriald locuieste/isi are sediul destinatarul, In termen de 24 de
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ore de la afisarea Instiingarii, procesul verbal completat, celelalte formulare ramase
necompletate precum si plicul contindnd actele de procedura, urmand a consemna aceasta
imprejurare in confirmarea de predare. pe care o va returna instangei judecétoresti emitente.

I. Daca destinatarul nu este gasit la domiciliu/resedinta/sediu, agentul postal va
inmana actul de procedura unei persoane majore din familie sau, in lipsa, oricérei alte
persoane majore care locuieste cu destinatarul si care, In mod obisnuit 1i primeste
corespondenta. Dovada de inmanare semnatd de persoana majora in care se consemneazi
calitatea acesteia, datele de identificare precum si instiintarea si procesul verbal
necompletate se returneaza instaniei judecdtoresti emitente de catre agentul postal.

G. Daca destinatarul locuieste intr-un hotel sau intr-o cladire compusa din mai
multe apartamente si nu este gasit la aceastd locuin{d a sa, agentul postal va comunica
citatia sau alt act de procedurad administratorului, portarului sau celui care, in mod obisnuit
il inlocuieste, care va semna dovada de inmanare, aceasta imprejurare fiind consemnata de
agentul postal In procesul verbal.

Dovada de inmanare si procesul verbal astfel completate, precum si celelalte

agentul postal.

H. In lipsa destinatarului si a persoanelor aratate la pet. F si G, precum si in situatiile
cand acestea desi prezente refuzd sa primeasca actul/actele de procedurd, agentul postal va
proceda in mod corespunzator, potrivit lit. D sau E.

[. Pentru cei care se gasesc sub arme. actele de procedura se inméneaza la unitatea
din care fac parte. Celor care alcatuiesc echipajul unei nave maritime sau fluviale, in lipsa
unui domiciliu cunoscut, inméanarea se face la capitania portului unde se gaseste inregistrata
nava. Pentru detinufi, inmanarea se face la administratia inchisorii. Pentru bolnavii aflati in
spitale. sanatorii sau alte asemenea asezaminte de asistenta medicala ori sociald, inmanarea
se face la administratia acestora.

Unitdtile ardtate mai sus ii vor inmdna de indatd destinatarului actul/actele de
procedura comunicate sub luare de dovada, certificandu-i semnatura sau aratind motivul
pentru care nu s-a putut obtine semnatura lui, agentul predand in acest scop unitaii, plicul
cuprinzand actul/actele de procedura si formularele aratate la art. 1. Atunci cand inménarea
se va realiza de indata de catre unitate, dovada de inmanare completatd de unitate atunci
cand s-a obtinut semnatura destinatarului sau procesul verbal completat de unitate atunci
cind nu s-a putut obtine semnatura destinatarului se restituie agentului postal, care le va
depune Insctite si de celelalte formulare necompletate la instanta emitenta.

Atunci cand inmanarea nu se poate realiza de indatd, agentul postal completeaza
confirmarea de predare catre unitate, preddand plicul cuprinzand actul/actele de procedura si
toate celelalte formulare acesteia. returnand ulterior la instan{a judecatoreasca confirmarea

de predare completata.
J. Comunicarea actelor de procedura catre persoanele indicate mai jos, se va realiza
in urmatorul mod:

1. Statul prin Ministerul Finantelor Publice sau alte organe anume desemnate in
acest scop de lege, la sediul acestora,

2. Unitatile administrativ teritoriale si celelalte persoane juridice de drept public
prin cei insarcinati si le reprezinte in justitiei, la sediul acestora,

3. Persoanele juridice de drept privat, prin reprezentantii lor, la sediul principal
sau. atunci cand este cazul . la sediul dezmembramantului lor,
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4. Asociatiile, societatile si alte entitafi fara personalitate juridica constituite
potrivit legii, prin reprezentantul desemnat, la sediul sau domiciliul acestuia,

5. Cel supusi procedurii insolventei, precum si creditorii acestora, la domiciliul
sau dupa caz la sediul acestora; dupa deschiderea procedurii, citarea va fi efectuata potrivit
legii speciale,

6. Personalul misiunilor diplomatice, al oficiilor consulare si cetdtenii roméni
trimisi sa lucreze in cadrul personalului organizatiilor internationale, precum si membrii de
familie care locuiesc cu ei, cat timp se afla in strainatate, prin Ministerul Afacerilor
Externe; al{i cetdteni romani . aflati in strainatate in interes de serviciu, inclusiv membrii
familiilor care 1i insotesc prin organele centrale care i-au trimis sau in subordinea carora se
afld unitatea care i-a trimis in strainatate ;

In situatiile prevazute la lit. J pct. 1 - 6 precum si atunci cind actul de proceduri
urmeaza sa fie inmanat unui avocat, notar public ori executor judecatoresc inmanarea se
poate face functionarului sau persoanel insarcinate cu primirea corespondentei, care va
semna dovada. In lipsa acestora, inmanarea citatiei sau a actelor de procedura se va face
administratorului cladirii, 1ar, in lipsd, paznicului sau agentului de paza, care va semna
procesul-verbal intocmit in acest scop de catre agent, dupd ce acesta din urma a certificat in
prealabil identitatea si calitatea sa. Dovada de inménare completatd, precum si procesul
verbal completat in situatia expusd mai sus, insotite de celelalte formulare ramase
necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente.

K. In cazul persoanelor decedate se face o singurd comunicare la ultimul domiciliu
al partii decedate, pe numele mostenirii defunctului, fird s se arate numele si calitateca
fiecarui mostenitor, procedandu-se in mod corespunzator, potrivit lit. F-H.

L. In cazul in care comunicarea actului de procedurd nu se poate face deoarece
imobilul a fost demolat, a devenit nelocuibil sau de neintrebuintat ori destinatarul actului nu
mai locuieste Tn imobilul respectiv sau atunci cand comunicarea nu poate fi facuta din alte
motive asemanatoare, (de ex. destinatar decedat) agentul postal va consemna aceasta
imprejurare in procesul verbal, care impreuna cu celelalte formulare ramase necompletate si
plicul cuprinzand actul/actele de procedura se returneaza instanfei judecatoresti emitente.

M. In cazul reglementat de art. 167 alin 2 NCPC, agentul postal, prin exceptie de la
regula generald, va prelua citatia ca atare (fard introducerea acesteia in plic) afisand-o la
ultimul domiciliu cunoscut al celui citat. facand mentiune corespunzatoare in formular.

4.4 Citatiile si actele de proceduria vor fi preluate, prezentate, prelucrate, expediate
in acord cu toate dispozitiile legale in vigoare referitoare la citare/comunicare acte de
procedurd, care primeazd in orice situatie de conflict/neconcordanid cu prevederile
prezentului caiet de sarcini, precum si cu orice dispozifii legale ce pot fi adoptate ulterior
demararii prezentei proceduri, referitoare la citare/comunicare acte de procedura. De
asemenea, orice schimbari de sedii ale instantelor sau infiintari de noi instante vor fi avute in
vedere imediat ce acest fapt este adus la cunostinta prestatorului.

Manager Economic, Intocmit,
ANDREIES MARIA ADRIANA PAVELEA SIMONA
_ /j{w/
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