TRIBUNALUL CLUJ

DEPARTAMENTUL ECONOMICO-FINANCIAR SI ADMINISTRATIV
Adresa: Cluj-Napoca, str. Calea Dorobantilor, nr. 2,

Tel: 0264-595111; Fax: 0264-595844

Prezentul document este supus reglementérilor aflate sub incidenta R.U.E.
2016/679

Nr.2314/27.05.2019

SOLICITARE OFERTA
PENTRU ACHIZITIONAREA SERVICIILOR DE TIPARIRE SI
DE LIVRARE A VOUCHERELOR DE VACANTA PE SUPORT DE
HARTIE

Tribunalul Cluj cu sediul in municipiul Cluj-Napoca, str. Calea Dorobantilor, nr. 2,
avand cod fiscal 4565300, in calitate de autoritate contractantd, intenfioneazd sd achizitioneze
Servicii de tiparire §i de livrare vouchere de vacantid pe suport de hiartie, cod CPV
79823000-9, in conformitate cu solicitarile din Caietul de sarcini, atasat prezentei, sens in care va
invitd si rispundeti acestei solicitiri, depunénd oferte pani la data limitd de 31.05.2019, ora 13 ¢

Criteriul utilizat pentru atribuirea contractului: ,,cel mai bun raport calitate/pret”.

Pretul ofertei este ferm in lei si va include toate cheltuielile si taxele aferente editérii si livrarii
voucherelor de vacanta.

Sursa de finantare: bugetul de stat.

Tipul achizitiei: achizitie directd conform dispozitiilor art.7, alin.5 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice si HG 395/2016, utilizénd catalogul electronic SICAP.

Perioada de valabilitate a ofertei; minimum 90 zile de la data transmiterii acestora.

Data limita pana la care pot fi solicitate clarificdri: 29.05.2019 ora 15,00
Data limita de raspuns la solicitarile de clarificari: 30.05.2018 ora 13,00

Data limita de depunere oferti: 31.05.2019 ora 13,00.

Ofertele se depun la adresa: Tribunalul Cluj, Cluj-Napoca, Calea Dorobantilor nr.2, camera
126, cod postal 400117, insotite de:

- Certificatul de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului de pe ldnga tribunalul din
raza cdruia are sediul ofertantul. In cazul in care pe Certificatul de inregistrare nu este Inscris
codul CAEN corespunzitor obiectului achizitiei atunci se va prezenta si Certificatul
constatator emis de Oficiul Registrului Comertului (original sau copie semnaté ,,conform cu
originalul™).



- Autorizatia de functionare pe anul 2019 emisd de Comisia de autorizare a
unititilor emitente de vouchere de vacantd din cadrul Ministerului Finantelor
Publice (copie semnatd ,,conform cu originalul™).

- Declaratii privind situatia personala a operatorului economic - formulare tip anexate (1. 2 si
3%

- Declaratie pe proprie raspundere prin care ofertantul isi asuma raspunderea privind faptul ca
unititile afiliate prezentate in Lista completd a unitdtilor afiliate nu sunt multiplicate.

- Oferta financiari.

- Lista completd a unitatilor afiliate cu care ofertantul are incheiate contracte, pe judete si
localititi, care acceptd ca mod de platd vouchere de vacantd, conform cerintelor din Caietul
de sarcini. Lista unititilor afiliate se va transmite si in format electronic pe adresa de email
luminita.albu@just.ro.

- Mostre de vouchere de vacantd care sd contind elementele obligatorii si respectiv s
indeplineasca conditiile tehnice, de securitate si de calitate, minimale prevazute de lege.

- Oferta tehnici - descrierea detaliatd a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc
voucherele de vacanta.

Notdi: Solicitirile de clarificiri vor fi transmise prin e-mail la adresa luminita.albu@just.ro, iar
rispunsul autoritdtii contractante, fard datele de identificare ale operatorului economic care a
solicitat clarificérile, va fi postat  pe site-ul institutiei la adresa:
https://www.curteadeapelclyj.ro/anunturi%?20achizitii.aspx

Pentru informatii suplimentare ne putefi contacta la telefon 0264/596111, int. 140 , persoand de
contact Luminita ALBU.

Manager economic,
Gabriela COTA
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TRIBUNALUL CLUJ
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Nr.2308/24.05.2019

APROBAT
Presedintele Tripunalului Cluj
Judecator Ana+Sorina SE

CAIET DE SARCINI 5 =
PENTRU ACHIZITIONAREA SERVICIILOR DE TIPARIRE SI DE

LIVRARE A VOUCHERELOR DE VACANTA PE SUPORT DE HARTIE

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si stabileste ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreazi de cétre operatorul economic
propunerea tehnica si propunerea financiara.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice si indicatii privind regulile de bazid care
trebuie respectate astfel incat operatorii economici s@ elaboreze oferta corespunzitor cu
necesitatile autoritatii contractante.

Orice ofertd care se abate de la prevederile caietului de sarcini sau prezinta caracteristici
tehnice inferioare celor prevézute in acesta sau care nu satisfac cerintele impuse in acesta, va fi
declaratd neconforma si va fi respinsa.

I.Denumirea achizitiei : ,Servicii de tiparire si de livrare vouchere de
vacanta pe suport de hartie'", cod CPV 79823000-9

II.Obiectul achizitiei: Servicii de tiparire §i de livrare vouchere de vacanta pentru anul 2019,
pentru angajatii Tribunalului Clyj si a instantelor arondate acestuia.

Voucherele de vacantd se vor livra la adresa autoritidtii contractante Tribunalul Cluj, Calea
Dorobantilor nr.2, Cluj-Napoca.

L o Valoarea nominala

Nr. Descrierea achizitiei prin Cod CPV Nr. aproximativ B[ S
Crt. cumpdrare directd de vouchere
368 salariati x 29

L Ach1zr;1?narf_:a vouc.he.relor de 79823000-9 vouchere/salariat = 50,00 letivoucher
vacanti, editarea si livrarea 10.672. buc.
vouchere
Voucherul de vacanti are o perioada de valabilitate de un Valoarea voucherelor/salariat este de
an de la data emiterii. 1450,00 lei.




III.Cadrul Legislativ

Ofertantii isi vor asuma obligatia de a respecta prevederile legislative In vigoare, respectiv:

- O.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacantad, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- H.G. nr. 215/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea
voucherelor de vacanti, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificérile §i completarile ulterioare;

- Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile ulterioare.

IV.Cerinte minime privind serviciile care fac obiectul contractului de
achizitie

Ofertantul se obligd sd furnizeze servicii de tipdrire, livrare vouchere de vacantd in
conformitate cu cerintele prezentului caiet de sarcini, cu respectarea cantitétilor si caracteristicilor
previzute, cu posibilitatea suplimentirii acestora, in conditiile legii.

Cerintele caietului de sarcini sunt minimale i obligatorii. In acest sens. orice ofertd
prezentatd care nu respectd cerintele prezentului caiet de sarcini va fi luaté in considerare numai in
misura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din caietul de sarcini.

V.Cerinte de calificare si selectie. Documente de calificare

Oferta se depune insotitd de urmétoarele documente:
V.1 Copie a Certificatului de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului de pe ldnga

tribunalul din raza ciruia are sediul ofertantul. In cazul in care pe Certificatul de inregistrare
nu este inscris codul CAEN corespunzitor obiectului achizitiei atunci se va prezenta si
Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului (original sau copie semnatd
,,conform cu originalul”).

V.2. Autorizatia de functionare pe anul 2019 emisé de Comisia de autorizare a
unititilor emitente de vouchere de vacanté din cadrul Ministerului Finantelor
Publice (copie semnata ,,conform cu originalul™).

V.3. Declaratii privind situatia personald a operatorului economic - formulare tip anexate (1.
253

V.4. Declaratie pe proprie riaspundere prin care ofertantul isi asuma raspunderea privind
faptul ca unitatile afiliate prezentate in Lista completd a unitdtilor afiliate nu sunt multiplicate

— prezentarea acestei declaratii reprezintd conditie obligatorie de calificare.

VI.Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Ofertantul trebuie si indeplineascd urmaitoarele condifii In ceea ce priveste
capacitatea tehnica si/sau profesionala:

Sa aiba o retea de unititi afiliate (care vand produse ce pot fi plétite cu vouchere de
vacantd) in judetele din zonele turistice ale Roméniei. Unititile afiliate trebuie sd detind
licenta de turism sau certificat de clasificare.
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Sd aibad posibilitatea de a afilia noi unitafi de cazare — hoteluri, cabane, pensiuni,
moteluri etc., la solicitarea beneficiarului.

In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie sé prezinte urmétoarele documente:

- Lista completi a unititilor afiliate cu care ofertantul are incheiate contracte si care
accepta ca mod de platd vouchere de vacantd. Lista se va prezenta in format pdf si excel, ordonata
dupa numdrul unic de contract si va cuprinde minim urméatoarele elemente:

e Nr. Crt. - alocat pentru fiecare numar unic de contract incheiat intre unitatea

emitentd si unitatile afiliate;

e Nume unitate afiliata;

e Adresa unitate afiliats;

e Judet;

e Localitate;

e Numadr certificat de clasificare;

e Numdr licentd de turism;

e Numadr unic de contract incheiat intre unitatea emitenta si unitatile afiliate;
Data contractului.

- Mostre de vouchere de vacanti care sd contind elementele obligatorii si respectiv sa
indeplineascd conditiile tehnice, de securitate si de calitate, minimale prevazute de lege.

- Descrierea detaliatd a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc voucherele de
vacanta.

VII.Modul de elaborare al ofertei. Prezentarea ofertei

- Pretul ofertat se va exprima in lei si va include toate cheltuielile si taxele aferente editarii si
livrarii voucherelor de vacanti.

- Limba de redactare a ofertei este limba roméana.
- Nu se admit oferte partiale sau alternative.

- Perioada de valabilitate a ofertelor este de minimum 90 zile de la data transmiterii acestora.
- Ofertantul va elabora propunerea tehnico-financiarad detaliat, astfel incét aceasta si respecte
cerintele inserate in caietul de sarcini.

VIII.Criteriul de atribuire al contractului: “Cel mai bun raport calitatc-pret"”

Factori de evaluare - punctaj maxim 100 puncte, din care:

1. Pretul serviciilor (care cuprinde costul de emitere, imprimare, transport, etc.) - 20 puncte
Algoritm de calcul: punctaj = (Pret minim x 20)/ Pret ofertat. in care: Pret minim = pretul cel
mai scédzut dintre ofertele considerate admisibile. Pret ofertat = pretul ofertei evaluate

2. Numairul de unitiati afiliate — 60 puncte

Numdrul cel mai mare de unitati afiliate se puncteazi cu 60 de puncte, urmitoarele se
puncteazd descrescétor de la 59 1in jos.

3. Timpul de livrare al voucherelor comandate (zile lucratoare) — 20 puncte
Algoritm de calcul: 1 zi 20 puncte, 2-3 zile 15 puncte, 4-5 zile 10 puncte.

3



Timpul de livrare se va calcula de la data transmiterii comenzii.

IX.Obligatiile unitatii emitente

1. Sai tipareascd, s livreze in conditiile legii si ale contractului care se va incheia, numarul de
vouchere de vacanta solicitat prin comenzi.

2. In factura de livrare a voucherelor de vacanti pe suport hartie, in vederea decontrii de cétre
angajator, sa fie inscrise urmatoarele mentiuni:

a) Numairul de ordine dintr-o serie continud, care caracterizeazi cronologia emisiei de
vouchere de vacanti a unititii emitente

b) Numirul de vouchere de vacanti ne sunort hartie

¢) Costul emiterii voucherelor de vacanta pe suport hértie

d) Valoarea nominali a unui voucher de vacantd, imprimata pe acesta, din seria livrata
e) Valoarea totald corespunzitoare numarului de vouchere de vacanta livrat
f) Numarul contului de trezorerie al unitafii emitente.

3. Fiecare voucher de vacanti pe suport hartie este valabil numai daca are inscris numarul sub
care a fost inseriat de citre unitatea emitentd si cuprinde, cel putin, urmétoarele mentiuni (conform
prevederilor art. 2 din OUG nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacantd, cu modificarile
si completérile ulterioare):

a) Emitentul si datele sale de identificare:

b) Valoarea nominala a voucherului de vacanta,

¢) Angajatorul si datele sale de identificare:

d) Numele, prenumele si codul numeric personal ale angajatului care este in drept sa utilizeze
voucherul de vacanta;

e) Spatiul destinat Inscrierii perioadei in care a fost utilizat si aplicarii stampilei unitafii afiliate;

f) Interdictia unititii afiliate de a plati diferenta in bani dintre valoarea voucherului de vacanta si
valoarea pachetului de servicii cétre utilizatorii voucherclor de vacanti;

g) Perioada de valabilitate a utilizérii voucherului de vacanta:

h) Interdictia de a utiliza voucherul de vacanti in alte locuri decét in unitatile afiliate:

i) Elementele de identitate vizuala ale brandului de turism al Romaéniei.

j) Sa transmitd angajatorului lista completa a unitatilor afiliate, corespunzatoare retelei utilizate,
la care salariatii pot folosi voucherele de vacantd.Lista actualizata sa poata fi accesati de cétre
fiecare salariat pe tot parcursul perioadei de valabilitate a voucherelor.

k) Si asigure securitatea livrarii voucherelor de vacanta la angajator si a celor returnate de la
unitatile afiliate.

I) Si pistreze In conditii de siguranta datele primite de la angajator, sa nu le utilizeze in alte
scopuri decét cel pentru care au fost primite.

m) Si aloce un salariat dedicat pentru relatia cu reprezentantii si angajatii (beneficiarii de
vouchere)Tribunalului Cluj, pentru a beneficia de asistentd permanentd pe parcursul valabilitatii
voucherelor de vacanta.

X.Modalitiiti de returnare a voucherelor de vacanta:

* Voucherele de vacanti rimase neutilizate de catre beneficiari vor fi restituite unitatii emitente pe
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baza unui proces verbal de returnare, intocmit in 2 exemplare.
» Returnarea contravalorii tichetelor de vacantd neutilizate si predate unitdfii emitente se va

efectua de citre aceasta in termen de 3 zile lucrdtoare de la primirea lor.

XI. RASPUNDEREA

Unitatea emitentd a voucherelor de vacanta este direct raspunzatoare dacd dupa livrarea
voucherelor, beneficiarul voucherelor constatd ci nu le poate utiliza la una din unitétile turistice

afiliate precizata in lista din ofertd sau in lista actualizata.

Manager economic, Responsabil achizitii publice,
Gabriela COTA Luminita ALBU







FORMULAR 1

Ofertantul/Ofertantul asociat/Tertul sustinator/Subcontractant
(denumirea/numele)

DECLARATIE

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ;
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

in calitate de ofertant/ofertant asociat/tert sustindtor/subcontractant al ofertantului declar pe

propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si a sanctiunilor aplicate faptei de

fals in acte publice, ca in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotdrére definitivd a unei

instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre infractiunile prevazute la art. 164 din

Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, respectiv:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevdzutd de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevdzute de art. 289-294 din Legea nr, 286/2009, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevdzute de art.
10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevdzute de art. 18'-
18°din Legea nr. 78/2000, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat; '

d) acte de terorism, prevdzute de art. 32-35si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

e) spdlarea banilor, prevdzutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si
sanctionarea spaldrii banilor, precum si pentru instituirea unor mdsuri de prevenire si
combatere a finantdrii terorismului, republicatd, cu modificdrile ulterioare, sau finantarea
terorismului, prevdzutd de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevdzute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

8) fraudd, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a
sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca niciun membru al organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de
decizie sau de control in cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este acesta definit la
art. 164 (1) din Legea 98/2016.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data completarii .ooooevvvivrneennnnnns

Ofertant//Ofertant asociat/Tert sustinator/Subcontractant

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)



FORMULAR 2

Ofertant/Ofertant asociat/Tert sustinator/Subcontractant

(denumirea)

DECLARATIE

SUbsermnnatuly o asimssnsissssetuas reprezentant imputernicit al .............
(denumirea operatorului economic), 1in calitate de ofertant/ofertant  asociat/tert
sustindtor/subcontractant al ofertantului, la procedura de ................. (se mentioneazd
procedura) pentru atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect .......ccovveninenenn.
(denumirea serviciului), la data de  ................ (zi/luna/an), organizata de ............
(denumireaautoritdtii contractante), declar pe propria raspundere cd nu ma aflu in situatiile
prevazute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate in scopul demonstrarii indeplinirii
criteriilor de calificare sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractant are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii i confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Tnteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt
pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

............................

Operator economic,

.................................

(semndturd autorizatd)



FORMULAR 3

Ofertantul/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinator

(denumirea/numele)

DECLARATIE

SUbSEMRALUL semrinsmmvirssira iy reprezentant imputernicit al ............. (denumirea
operatorului economic), in calitate de ofertant/ofertant asociat/tert sustinator/subcontractant al
ofertantului, la procedura de .........ovenunes (se mentioneaza procedura) pentru atribuirea
contractului de achizitie publica avand ca obiect ........ccoeveenennnnnn (denumirea serviciului, la
data, de:  seocsseseeiens (zi/luna/an), organizatda de ............ (denumirea autoritatii
contractante), declar pe propria raspundere ca nu ma aflu in oricare din situatiile prevazute la
art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de
calificare sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are
dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare
de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

...............................

Data completarii

Ofertant/Ofertant asociat/ Subcontractant/Tert sustinator

.................................

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)






