ROMANIA
MINISTERUL JUSTITIEI
TRIBUNALUL CLUJ

Nr. 895 /DEFA/11.04.2019

Aprobat,
Presedintele Tribunalului Cluj
judecitor Ana-Sorina SELESIU

y ————

SOLICITARE OFERTA
achizitie
Servicii de prezentare, prelucrare si expediere
a actelor de procedurd pentru Tribunalul Cluj si instantele

Judecdtoresti arondate acestuia

Tribunalul Cluj cu sediul in municipiul Cluj- Napoca, str. Calea Dorobantilor,
nr. 2, avand cod fiscal 4565300, in calitate de autoritate contractantd, intentioneazd
Sd achizifioneze prin procedurd proprie servicii de prezentare, prelucrare si
expediere a actelor de procedurd pentru instante, in conformitate cu solicitirile
din Caietul de sarcini si documentatia de atribuire, atasate prezentei solicitari, sens
In care va invitd si raspundeti acestei solicitari, depunand oferte conform cu
solicitarile mentionate in documentatia de atribuire, panad la data limitd de
18.04.2019, ora 12 °°,

Procedura de achizitie care se va aplica, este procedurid Proprie, conform
prevederilor Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice.

Criteriul utilizat pentru atribuirea contractului: ,cel mai bun raport
calitate/pret”, cu respectarea incadririi serviciului la codul CPV 64100000-7 sia
conditiilor din prezenta solicitare si din documentatia de atribuire.

Pretul ofertei este ferm in lei.

Sursa de finantare: bugetul de stat.

Tipul contractului: prestari de servicii conform Anexa 2B din Legea nr. 98/2016

privind achizitiile publice.




Valoarea estimati minimad : pentru perioada 01.05.2019/31.12.2019 -
730.850,00 lei fara T.V.A, valoarea estimatd maxim& pentru perioada 01.05.2019-
30.04.2020 — 1.122.710,00 lei fard T.V.A, conform documentatiei de atribuire.

Garantia de participare: in suma de 11.227,00 lei conform cu solicitarile din
documentatia de atribuire;

Garantia de bund executie: 5% din valoarea contractului fara T.V.A. (a se vedea

documentatia de atribuire)

Data limitd pana la care pot fi solicitate clarificari: 15.04.2018 ora 15,00

Data limita de raspuns la solicitarile de clarificari: 16.04.2018 ora 15,00

Nu se accepta oferte alternative.

Notd: Solicitarile de clarificiri vor fi transmise prin e-mail la adresa
luminita.albu@just.ro, iar raspunsul autoritdtii contractante, fard datele de
identificare ale operatorului economic care a solicitat clarificarile, va fi postat pe site-
ul institutiei la adresa https:/ /www.curteadeapelcluj.ro/ anunturi%20achizitii.aspx

Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta la telefon 0264 /596110, int. 140
sau e-mail luminita.albu@just.ro, persoana de contact Luminita ALBU.

Manager economic,
Gabriela Mariana COTA

J



TRIBUNALUL CLUJ
Nr. 848 din 08.04.2019

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE
A CONTRACTULUI

de servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedura pentru
Tribunalul Cluj si instantele judecatoresti arondate
Cod CPV 64100000-7 - Servicii postale si de curierat

AUTORITATEA CONTRACTANTA:
TRIBUNALUL CLUJ

CUPRINS

| FISA DE DATE A ACHIZITIEI
II.  CAIETUL DE SARCINI
lll.  FORMULARE S| MODELE
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I. FISA DE DATE A ACHIZITIEI

SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

1.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT

Denumire oficiala: TRIBUNALUL CLUJ

Adresa: Str. CALEA DOROBANTILOR NR.2

Localitate: Cluj-Napoca Cod postal: Tara: Romania
400117

Punct(e) de contact: Str. Calea Dorobantilor | Telefon:

nr.2 +40-264.596.111;

In atentia: Departamentului economic -
achizitii publice
Program (L - V intre orele 7.30 - 15.30)

E-mail: tr-cluj@just.ro, luminita.albu@just.ro | Fax: +40-264.595.844

Adresa/ele de internet (daca este cazul): www.curteadeapelcluj.ro

Alte informatii pot fi obtinute la adresa luminita.albu@just.ro

Caietul de sarcini si/sau documentele suplimentare pot fi obtinute de pe adresa
www.curteadeapelcluj.ro/informatii utile/Anunturi/Achizitii Publice

Ofertele trebuie transmise la adresa Cluj-Napoca, Calea Dorobantilor nr.2, secretariat,
etaj |, cam. 126

Numdr zile pdnd la care se pot solicita clarificdri inainte de data limitd de depunere a
ofertelor
Zile : 3 (inainte de data limita de depunere a oferteior)
NOTA: Potrivit art. 161 din Legea nr.98/2016, in mdsura in care clarificdrile sunt
solicitate in timp util, rdspunsul autoritdtii contractante la aceste solicitdri se va publica
pe site-ul insitutiei, nu mai tdrziu de 2 zile inainte de data limitd stabilitd pentru
depunerea ofertelor.
Réspunsurile la solicitdrile de clarificdri se vor publica:
pe site-ul Curtii de Apel Cluj - Sectiunea Achizitii Publice;
fdrd a se dezvidlui identitatea celui care a solicitat clarificdrile.

1.2) TIPUL AUTORITATII CONTRACTANTE SI ACTIVITATEA PRINCIPALA

Minister sau orice alta autoritate nationala sau
federala, inclusiv subdiviziunile regionale sau Ordine si siguranta publica
locale ale acestora

Autoritatea contractanta nu actioneaza in numele altor autoritati contractante

SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI
11.1) DESCRIERE

[ 11.1.1) Denumirea data contractului de autoritatea contractanta
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»oervicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedura pentru Tribunalul
Cluj si instantele judecatoresti arondate®.

I1.1.2) Tipul contractului si locul de prestare a serviciilor:Servicii - Categoria serviciilor -
Anexa 2

Locul principal de prestare: Tribunalul Cluj, strada Calea Dorobantilor nr. 2 si sediul fiecarei
instante

Instanta de judecata Adresa

Tribunalul Cluj Cluj- Napoca, Calea Dorobantilor nr.2, cod 400117,
judetul Cluj

Tribunalul Specializat Cluj Cluj- Napoca, Calea Dorobantilor nr.2, cod 400117,
judetul Cluj

Judecatoria Cluj- Napoca Cluj- Napoca, Calea Dorobantilor nr.2, cod 400117,
judetul Cluj

Judecatoria Dej Dej, str. 16 Februarie, nr. 2, cod postal: 405200,
judetul Cluj

Judecatoria Gherla Gherla, str. Bobalna nr. 55, , cod postal: 405300,
judetul Cluj

Judecatoria Huedin Huedin, str. Avram lancu nr. 2, cod postal: 405400,
judetul Cluj

Judecatoria Turda Turda, str. Piata Romana Nr. 12, , cod postal: 401139,

judetul Cluj

Cod CPV: 64100000-7- Servicii postale si de curierat

[1.1.3) Procedura proprie implica: Un contract de achizitie publica

NOTA: Conform procedurii proprii elaboratd si aprobatd in cadrul Tribunalului Cluj, in baza
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a art. 21 din H.G. nr. 395/2016 privind Normele
de aplicare a Legii achizitiilor publice nr. 98/2016, autoritatea contractantd poate initia
aplicarea procedurii de atribuire numai dupd ce au fost elaborate si aprobate documentatia
de atribuire si documentele suport.

I1.1.4) Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei

Servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedura pentru Tribunalul
Cluj si instantele judecatoresti arondate acestuia.

Suplimentarea contractului este conditionatd de existenta resurselor financiare alocate
cu aceastd destinatie.

I1.1.5) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizitiile)

Vocabular principal

Obiect principal 64100000-7




[1.1.6) Contractul intra sub incidenta acordului privind contractele de achizitii publice (GPA):nu

11.1.7) Impartire in loturi :nu

11.1.8) Vor fi acceptate variante: nu
Nu se accepta ofertele alternative.
Nu se accepta oferte partiale.

Nu se accepta subcontractanti.

11.2) CANTITATEA SAU DOMENIULCONTRACTULUI

1.2.1) Cantitatea totala: Conform specificatiilor din Caietul de sarcini.

Pentru perioada 01.05.2019 - 31.12.2019

Cantitatea lunara estimata de trimiteri acte de procedura este de 29.375 buc.
Cantitatea totala estimata de trimiteri acte de procedura pentru perioada 01.05. -
31.12.2019 este de 29.375 buc. x 8 luni = 235.000 buc.

Pentru perioada 01.01.2020- 30.04.2020

Cantitatea lunara estimata de trimiteri acte de procedura este de 31.500 buc.
Cantitatea totald estimatd de trimiteri acte de procedura pentru perioada 01.01. -
30.04.2020 este de 31.500 buc. x 4 luni = 126.000 buc.

Cantitatea totala estimata de trimiteri acte de procedura pentru perioada 01.05 -
31.12.2019 si primele 4 luni din anul 2020 este de 361.000 buc.

Valoarea estimata a achizitiei: intre 730.850,00 lei fara TVA (pentru perioada 01.05 -
31.12.2019) si  1.122.710,00 lei fara TVA (pentru perioada 01.05 - 31.12.2019 si
primele 4 luni ale anului 2020).

Valoarea estimatd minima reprezinta valoarea estimata pentru perioada 01.05 -
31.12.2019, iar valoarea estimata maxima include si primele 4 luni din anul 2020.

Numarul de prelungiri posibile : maxim 4 luni conform art. 164 din HG nr. 395/2016
privind Normele de aplicare a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

1.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

Contractul are valoare de regularitate si se va putea prelungi in anul 2020 pe o
perioada maxima de 4 luni, in functie de alocatia bugetara.

I1.4) AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

I1.4.1. Ajustarea pretului contractului: nu
SECTIUNEA llI: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE $I TEHNICE

[11.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

I11.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate (dupa caz)

Ill.1.1.a) Garantie de participare: da,

Garantia de participare este de 11.227,00 lei si se constituie in conformitate cu
prevederile art. 36 din H.G. nr. 395/2016 privind Normele de aplicare a Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice, prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare
emis in conditiile legii de o societate bancara ori de o societate de asigurari, care nu se
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afla in situatii speciale privind autorizarea ori supravegherea, in suma si pentru perioada
de valabilitate prevdzuta in documentatia de atribuire. Garantia de participare se retine
de catre autoritatea contractantd in conditiile art. 37 din H.G. nr. 395/2016 privind
Normele de aplicare a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice. Garantia se va
constitui in favoarea Tribunalului Cluj n contul deschis la Trezoreria Cluj
RO83TREZ2165005XXX006853, CUlI 4565300 si va fi irevocabili. Perioada de
valabilitate a garantiei pentru participare este de 90 de zile de la data limita de
depunere a ofertelor.

[11.1.1.b) Garantie de buna executie: da, 5% din pretul contractului, fara T.V.A.,
conform art. 39 din H.G. nr. 395/2016 privind Normele de aplicare a Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice; se va constitui prin retineri succesive din situatiile lunare de
plata. Contractantul va deschide un cont bancar la dispozitia autoritatii contractante la
Trezoreria statului din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia.
Contractantul va depune o suma initiald in contul astfel deschis in cuantum de 0,5% din
pretul total al contractului fara TVA. Pe parcursul indeplinirii contractului autoritatea
contractanta va alimenta contul prin retineri succesive din sumele datorate si cuvenite
contractantului, pana la concurenta sumei reprezentand 5% din pretul total al contractului
fara TVA si va instiinta contractantul despre varsamantul efectuat, precum si despre
destinatia lui. Contul astfel deschis va fi purtitor de dobandi in favoarea contractantului.
Garantia de buna executie se constituie in conformitate cu prevederile art. 40 din H.G.
nr. 395/2016 privind Normele de aplicare a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna
executie conform art. 41 din HG nr. 395 - Normele de aplicare a Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

l11.1.2) Principalele modalitati de finantare si plata si/sau trimitere la dispozitiile

relevante: bugetul de stat

[11.1.3) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale: nu

lll.1.4. Legislatia aplicabila

v' Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile
ulterioare

v" H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice

v’ Legea nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, privind finantele
publice.

NOTA: Legislatia specificd domenului achizitiilor publice, cu modificdrile si

completdrile ulterioare poate fi accesatd gratuit pe site Autoritdtii Nationale pentru

Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice la adresa www.anap.gov.ro

sectiunea legislatie.
Publicarea solicitdrii de ofertd pe site-ul Curtii de Apel Cluj are loc in baza

Dispozitiei nr.1 din 16.02.2012 emisd de Ministerul Justitiei privind asigurarea

transparentei si integritdtii procesului de achizitie publicd.

11l.2) CONDITII DE PARTICIPARE

l1.2.1) Situatia personala a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la

inscrierea n registrul comertului sau al profesiei

ll.2.1.a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului:
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Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate :

1. Declaratie privind neincadrarea in art. 164 din Legea 98/2016 -Formularul 1;
2. Declaratie privind neincadrarea in art. 165 si 167 din Legea 98/2016 -
Formularul 2;

3. Ofertantii nu trebu1e sa se regaseasca in situatiile prevazute la art.59 si 60 din
Legea nr.98/ 2016 privind achizitiile publice. Modalitatea prin care poate fi demonstrat
indeplinirea cerintei : Se va completa Declaratie privind evitarea conflictului de
interese potrivit art. 59 si 60 din Legea 98/2016 - Formularul 3.

n conformitate cu prevederile art. 63 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
precizam ca persoanele din cadrul autoritatii contractante care detin functii de decizie in
in cadrul Tribunalului Cluj sunt:

Presedinte - judecator, SELESIU SORINA ANA

Vicepresedinte - judecator, Farcas-Hingan Georgiana Rodica

Vicepresedinte - judecator, Guzu Rodica Elisabeta

Responsabil cu viza ,,control financiar preventiv propriu- C.F.P.P” - Expert superior -

DINEA Ancuta Mariana.

Comisia de evaluare a ofertelor:
Presedinte: Cota Gabriela Mariana - manager economic
Membrii: Kozma Daniela - prim grefier
Albu Luminita - consilier superior

Membru de rezerva: Traica Adina Mihaela - specialist IT.

4 Certificat fiscal din care din care sa reiasa ca ofertantul nu are datorii restante la
bugetul general consolidat, la momentul prezentarii.

5. Certificat fiscal din care din care sa reiasa ca ofertantul nu are datorii restante la
bugetul local, la momentul prezentarii.

l1.2 1 b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate :

1.Autorizatie pentru furnizare de servicii postale tip ,,Confirmare de primire” emisa
de Autoritatea Nationald pentru Administrare si Reglementare in Comunicatii.

Modalitatea de indeplinire : Se va solicita autorizatie pentru furnizare de servicii postale
tip ,Confirmare de primire” emisa de Autoritatea Nationala pentru Administrare si
Reglementare in Comunicatii. Prestatorul trebuie sa faca dovada ca este autorizat sa
efectueze servicii postale prin detinerea certificatului tip de atestare a dreptului de a
furniza servicii postale pe baza regimului de atestare general, eliberat in temeiul art.5-7
din OUG nr.13/2013 privind serviciile postale si a actelor normative emise in baza acesteia.

2. Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de nregistrare,
din care sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna
dintre situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul ca are capacitatea
profesionalad de a realiza activitatile care fac obiectul contractului.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei :

1. Documente care dovedesc o forma de inregistrare (copie dupa Certificatul de
inregistrare de la Registrul Comertului);

2. Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului in baza Legii
nr.26/1990 , document in original sau copie lizibila certificata "conform cu originalul”
stampilata si certificatd cu numele clar si semnatura reprezentantului legal sau a
imputerniciului.

Pentru persoanele juridice/fizice strdine documentele care dovedesc o forma de
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inregistrare/atestare vor fi prezentate in traducere in limba romana.

Nota :

Nedepunerea documentelor de mai sus odatd cu oferta atrage respingerea
acesteia ca inacceptabila.

Il 2.1 c) Capacitatea tehnica si profesionala:

Pentru a demostra capacitatea tehnicd, care si reflecte posibilitatea concreta de a
indeplini contractul si de a rezolva eventualele dificultati legate de indeplinirea acestuia,
ofertantii trebuie sa prezinte:

- Lista principalelor prestari de servicii efectuate in cursul unei perioade care acopera cel
mult ultimii 3 ani din care si rezulte ci ofertantii au prestat servicii similare (se va
completa Formularul 9 ,,Declaratie privind lista principalelor prestari de servicii in ultimii
3 ani“ cu anexa. Pentru confirmare, ofertantul are obligatia de a prezenta, la momentul
prezentarii, cel putin trei recomanddri, acte constatatoare/alte documente
edificatoare emise sau contrasemnate de beneficiari, din care sa rezulte cel putin
urmatoarele informatii: denumirea serviciilor prestate, cantitati sau valori, perioade de
prestare si modul de indeplinire a serviciilor respective. Conversia valorilor se va face la
cursul de referinta comunicat de BNR din ziua publicarii anuntului de publicitate.

Nota: Numarul de ani solicitati in vederea demonstrarii experientei similare se va calcula
prin raportare la data limita de depunere a ofertelor, stabilit3 initial (prin anuntul de
publicitate), chiar daca autoritatea contractantd va declara aceasti datd ulterior initierii
procedurii. Documentele prin care se demonstreaza capacitatea tehnica vor fi prezentate
si de subcontractanti si de membrii unui grup, daca este cazul.

1ll.2.4) Contracte rezervate: nu

111.3) CONDITII SPECIFICE PENTRU CONTRACTELE DE SERVICII

I1.3.1) Prestarea serviciilor in cauza este rezervata unei anumite profesii: nu

[11.3.2) Persoanele juridice au obligatia sa indice numele si calificarile profesionale ale
membrilor personalului responsabili pentru prestarea serviciilor respective: nu

SECTIUNEA 1V: PROCEDURA

IV.1) PROCEDURA DE ATRIBUIRE

IV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare

Procedura proprie nr. PO- AP- 06 aprobata la nivelul TRIBUNALULUI Cluj

IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire: Online prin publicarea
unui anunt de intentie/publicitate in SEAP si pe site-ul
www.curteadeapelcluj.ro/informatii utile/Anunturi/Achizitii Publice.

Achizitia se va finaliza prin contract si achizitionarea serviciilor prin platforma electronici
LSICAP cod CPV - 64100000-7.
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IV.1.1.b) Tipul procedurii: Procedura proprie privind serviciile din Anexa 2.

IV.2) CRITERII DE ATRIBUIRE

IV.2.1) Criterii de atribuire: Cel mai bun raport calitate/pret

Factorii de evaluare stabiliti de autoritatea contractanta sunt:

1. pretul ofertei: 90 %

2. numarul de contracte cu obiect similar, finalizate Tn ultimii 3 ani: 10%

Detaliere :

1. Pentru pretul cel mai mic ofertat (Pmin) se acorda punctajul maxim, respectiv 90
de puncte.

Pentru alt pret ofertat (Pn) se acorda punctajul:

P1=Pmin/Pn x 90

2. Pentru numarul de contracte cu obiect similar, finalizate cu succes, in ultimii 3 ani,
punctajul se acorda conform tabelului de mai jos:

Numar contracte Numar puncte
10 contracte si peste 10 puncte
9 contracte 9 puncte
8 contracte 8 puncte
7 contracte 7 puncte
6 contracte 6 puncte
5 contracte 5 puncte
4 contracte 4 puncte
3 contracte 3 puncte
2 contracte 2 puncte
1 contract 1 punct
Punctaj total: PT = P1+P2
Criterii Pondere
100%
1. Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul - pretul ofertei
Descriere: Punctajul oferte financiare (P1) va cuprinde pretul / 90%

expediere a unui act de procedura in conformitate cu Caietul de sarcini.

Detaliere :

Pentru pretul cel mai mic ofertat (Pmin) se acorda punctajul maxim,
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respectiv 90 de puncte.
Pentru alt pret ofertat (Pn) se acorda punctajul:

P1=Pmin/Pn x 90 puncte

2. Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul - numarul de
contracte cu obiect similar, finalizate cu succes, in ultimii
3ani:10%

Descriere: Punctajul ofertei tehnice (P2) va cuprinde numarul de
contracte cu obiect similar, finalizate cu succes, in ultimii 3 ani.

Detaliere :

Numar contracte Numar puncte
10 contracte si peste 10 puncte
contracte 9 puncte
8 contracte 8 puncte
7 contracte 7 puncte
6 contracte 6 puncte
5 contracte - 5 puncte
4 contracte 4 puncte
3 contracte 3 puncte
2 contracte 2 puncte

1 contract 1 punct

Punctaj total se va calcula astfel : PT = P1+P2

Autoritatea contactantd considerd ca factorii de evaluare stabiliti au
legatura directa cu obiectul contractului, acestia asigurand o concurent3
reala intre operatorii economici si permit verificarea efectiva a
informatiilor furnizate de catre ofertanti. Stabilirea ponderilor s-a
realizat cu aplicarea principiilor care stau la baza achizitiilor publice, in
conditii de eficienta economicd, pe considerente de rentabilitate,
proportional cu efectele economice previzionate, precum si cu
asigurarea unei concurente reale intre operatorii economici.

10%

IV.2.2) Se va organiza o licitatie electronica: nu

IV.3) INFORMATII ADMINISTRATIVE

IV.3.1) Numar de referinta atribuit dosarului de autoritatea contractanta

848/04.04.2019

IV.3.2) Limba sau limbile in care poate fi redactata oferta;: romana
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IV.3.3) Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta:

90 zile (de la termenul limita de primire a ofertelor)

IV.4. PREZENTAREA OFERTEI

IV.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Se va completa FORMULARUL PROPUNERE TEHNICA - Formularul 5.
Adresa si locul de depunere a propunerii tehnice:

- lasediul autoritatii contractante, in plic inchis, sigilat corespunzator si

netransparent, la: secretariatul Tribunalului Cluj, etajul |, camera 126.

Propunerea tehnica va fi intocmita in conformitate cu solicitarile din caietul de sarcini,
acestea fiind considerate minime si obligatorii. Se solicita descrierea detaliata a modului
de indeplinire a cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini, prin care sa se
demonstreze corespondenta propunerii tehnice cu toate cerintele prevazute si sa permita
identificarea facila a corespondentei punct cu punct. Nerespectarea tuturor cerintelor
tehnice minimale obligatorii sau a altor cerinte obligatorii atrage automat declararea
ofertei ca neconforma - se va completa Modelul de Propunere tehnica din sectiunea
formulare.
In acest sens, orice oferta de baza prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de
sarcini, va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de
sarcini.
Oferta tehnicd trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor -
obligatiilor minime prevazute in Fisa de date si Caietul de sarcini.
Ofertantii au obligatia de a prezenta o declaratie pe proprie raspundere din care sa rezulte
ca la elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului,
social si al relatiilor de munca. in conformitate cu prevederile art.51 alin (1) din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, institutiile competente de la care operatorii
economici pot obtine informatii detaliate privind reglementarile referitoare la conditiile
de munca si protectia muncii sunt : Inspectoratul Teritorial de Munca sau pe site-ul:
http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html.
Alte informatii considerate semnificative de ofertant pentru evaluarea corespunzatoare a
propunerii tehnice.
Fiecare pagina a ofertei trebuie sa fie numerotata, semnata si stampilata de catre
ofertant, ofertantul avand obligatia de a anexa si un opis al documentelor
prezentate.Toate declaratiile si angajamentele vor fi prezentate in copie, semnate si
stampilate in original de catre administratorul/reprezentatul legal al firmei ofertante.
Se vor respecta conditiile de mediu, sociale si cu privire la relatiile de munca pe toata
durata de indeplinire a contractului de servicii.
Se solicita prezentarea unei declaratii prin care operatorul economic declara faptul ca la
elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii (se poate utiliza FORMULAR 4 din sectiunea Formulare si Modele) conform
reglementarilor referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.

IV.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

Se va completa FORMULARUL DE OFERTA.
Adresa si locul de depunere a propunerii tehnice:

- la sediul autoritatii contractante, in plic inchis, sigilat corespunzator si
netransparent, la: secretariatul Tribunalului Cluj, cam. 126, etaj I.
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- Ofertantul trebuie sa prezinte FORMULARUL DE OFERTA 6 ce va
cuprinde valoarea ofertatd pentru expedierea unui act de

procedura in conformitate cu Caietul de sarcini.

Lipsa formularului de oferta reprezinta lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului
juridic de angajare in contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei in categoria ofertelor
inacceptabile.

La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va lua in calcul eventualele deduceri dacd
sunt sub efectul unui legi, toate cheltuielile pe care le implicd indeplinirea obligatiilor
contractuale, precum si marja de profit. Oferta financiara nu va include alte taxe sau
costuri suplimentare acestea fiind suportate de catre ofertant.

Oferta este ferma si in lei, fara TVA.

Stabilirea ofertei cdstigdtoare se va realiza potrivit criteriului de atribuire stabilit.
Daca 2 sau mai multe oferte vor avea aceeasi valoare, vor obtine acelasi punctaj.
Evaluarea ofertelor financiare se va realiza prin compararea punctajului acordat
propunerilor financiare.

Elaborarea ofertei financiare in alta formd decdt cea stabilitd de mai sus, va avea ca
efect respingerea ofertei ca nenconformad.

IV.4.3. Modul de prezentare a ofertei

Ofertele se depun la sediul autoritatii contractante, in plic inchis, sigilat corespunzitor si
netransparent, la:

- secretariatul Tribunalului Cluj, et.l, camera 126.

- Persoana responsabila: ALBU LUMINITA.

Data limita pentru depunerea ofertei: [18.04:20195 ora 12,00.
Riscurile transmiterii ofertei cad in sarcina ofertantului.

IV.4.4. Ofertele intdrziate

Ofertele transmise dupa data de 18.04.2019, ora 12,00, vor fi considerate
neconforme.

SECTIUNEA VI: INFORMATII SUPLIMENTARE

VI.1) ALTE INFORMATII

Operatorii economici vor transmite solicitdrile de clarificdri privind documentatia de
atribuire avdnd in vedere termenele de rdspuns ale autoritdtii contractante prevézute la
Legea nr.98/2016.

Date limita de primire a solicitarilor de clarificari:

Data: 15.04.2019 Ora limita : 15,00;

Adresa : e-mail: luminita.albu@just.ro

Data limita de transmitere a raspunsului: 16.04.2019 ora 15,00

Raspunsurile la solicitérile de clarificari vor fi transmise:

- pe site-ul Curtii de Apel Cluj - Sectiunea Achizitii Publice:

Ofertantul va elabora oferta in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire
si va indica in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuala. Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al
continutului, pe toata durata de valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractants si
asumata de ofertant.
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Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele
admisibile, pe baza aplicarii criteriului pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Criteriul de atribuire este ”cel mai bun raport calitate-pret”.

In cazul in care, in urma stabilirii clasamentului final conform criteriului de atribuire,
comisia de evaluare constata ca sunt doua sau mai multe oferte cu acelasi punctaj,
autoritatea contractanta va solicita clarificari in vederea prezentarii de catre operatorii
economici respectivi de documente care contin noi preturi. Tn cadrul procesului de
reofertare, ofertantii au obligatia de a imbunatati sau de a mentine oferta initiala
transmisa. In situatia in care ofertantii nu au transmis noile oferte in conformitate cu
solicitarile autoritatii contractante, autoritatea contractanta va respinge ofertele
respective ca fiind neconforme. Pe parcursul procesului de reofertare, autoritatea
contractanta poate solicita clarificari cu privire la documentele primite de la ofertanti,
fiind incidente dispozitiile alin (1) art.136 din HG nr.395/2016. Orice comunicare,
solicitare, informare, notificare si alte asemenea vor fi transmise prin mijloace
electronice, respectiv adresa de e-mail: luminita.albu@just.ro.

Riscurile transmiterii propunerii de oferta, inclusiv forta majora, cad in sarcina
operatorului economic.

Receptia serviciilor de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de
procedura se va realiza lunar, prin intocmirea Proceselor verbale de receptie intocmite la
nivelul instantei judecatoresti beneficiare, conform Caietului de sarcini, atat cantitativ,
cat si calitativ prin colectarea si insumarea datelor si informatiilor, urmata de efectuarea
verificarii centralizate pentru serviciile prestate in luna anterioara pana la data de 10 a
lunii in curs.

Plata serviciilor de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedura se va
efectua lunar, in contul prestatorului deschis la Trezoreria statului, in termen de
maxim 30 de zile calendaristice de la data primirii facturii fiscale daca aceasta data este
ulterioard receptiei serviciilor, in caz contrar termenul curgand de la data receptiei
serviciului.

Comisia de evaluare are dreptul de a solicita completari si/sau clarificari la ofertele
depuse.

Manager economic, Compartiment achizitii publice,
econimist Gabriela Mariana COTA Consilier superior ,
., economist Luminita ALBU

Fe Z
/

AVIZAT JURIDIC
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CAIET DE SARCINI
servicii de prezentare, prelucrare si expediere
acte de procedura pentru

Tribunalul Cluj si instantele judecitoresti arondate acestuia

COD CPV 64100000-7 Servicii postale si de curierat

1.Autoritatea contractanta: Tribunalul Cluj - Calea Dorobantilor nr. 2, Cluj-Napoca

2.0biectul achizitiei: Servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedurad pentru
Tribunalul Cluj siinstantele judecatoresti arondate acestuia.

3.Specificatii tehnice:

Prestatorul trebuie sa facd dovada cd este autorizat si efectueze servicii postale prin detinerea
certificatului tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza regimului de atestare
generala, eliberat in temeiul art. 5 - 7 din 0.U.G. nr. 13/2013 privind serviciile postale si a actelor
normative emise in baza acesteia.

Este obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitate de acoperire nationald. Prin acoperire nationald se
intelege capacitatea de a livra corespondenta la orice adresa postald de pe intreg teritoriul national,
respectiv livrarea actelor de procedurd pentru Tribunalul Cluj si instantele judecatoresti arondate
acestuia la orice adresa postald de pe teritoriul Romaniei. Aceasta se va explicita in propunerea
tehnica.

Prestatorul se obliga sa preia pe baza de borderou in 3 exemplare corespondenta, zilnic (luni-vineri),
de la sediul instantei, dupd cum urmeazi:

Nr. Instanta de judecata Adresa
crt.
1 Tribunalul Cluj Cluj Napoca, Calea Dorobantilor nr.2, cod 4001 17, jud. Cluj
Tribunalul  Specializat | Cluj Napoca, Calea Dorobantilor nr.2, cod 400117, jud. Cluj
Cluj
3 Judecatoria Cluj Napoca | Cluj Napoca, Calea Dorobantilor nr.2, cod 400117, jud. Cluj
< Judecatoria Dej Dej, str. 16 Februarie, nr. 2, cod postal: 405200, jud. Cluj
5 Judecatoria Gherla Gherla, str. Bobalna nr. 55, , cod postal: 405300, jud. Cluj
6 Judecatoria Huedin Huedin, str. Avram lancu nr. 2, cod postal: 405400, jud. Cluj
7 Judecatoria Turda Turda, str. Piata Romana Nr. 12, , cod postal: 401139, jud.
Cluj
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4.1 PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA S| EXPEDIEREA ACTELOR DE PROCEDURA CONFORM
DISPOZITIILOR ART. 86 - 100 DIN CODUL DE PROCEDURA CIVILA DE LA 1865

Pe perioada prestarii serviciilor, prestatorul va respecta prevederile art. 86-100 si art. 285 alin. (1)
din Codul de procedura civila de la 1865, dar numai pentru procesele civile si executarile silite
anterioare intrarii in vigoare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila

Emitentul actelor de procedurd va redacta textul instiintarii in functie de scopul urmarit (citatie,
hotarére, extras de sentinta, proces-verbal, notificare, etc.).

Ridicarea corespondentei de la instante se va face pe baza borderoului de ridicare a corespondentei,
ce va stipula numarul de expeditii preluate, gradul de urgentd, valoarea declarata si numerele
documentelor pe care acestea le contin, daca este cazul.

Expedierea si inmanarea actelor de procedura catre destinatar se vor realiza ,cu prioritate”, cu
respectarea urmatoarelor termene:

a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete

b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiasi judet

c. 3 zile pentru aceeasi localitate

Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice, in cuprinsul carora fiind

incluse atat ziua de predare-primire a actelor de procedura cat si ziua in care emitentul primeste
dovada de primire a procedurii de citare.

Termenul care se sfarseste intr-o zi de sarbatoare legald, in zi nelucrétoare, ori in situatia in care
serviciul este suspendat din diverse motive, se va prelungi pana la sfarsitul primei zile de lucru
urmatoare.

in cazul in care un plic nu poate fi predat direct destinatarului din motive obiective (adresa gresita,
adresa incompletd, destinatar mutat) plicul va fi restituit beneficiarului nedesfacut, dar se va
specifica pe plic motivul returului. Aceste plicuri vor fi restituite beneficiarului pe baza unei fise de
retur.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau interval orar ce va
fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 08.00 - 16.00.

Predarea citre destinatar a actelor de procedurda pentru instantele judecatoresti se va face
respectand dispozitiile art. 86-100 din Codul de procedura civila de la 1865 si, astfel:

1. comunicarea se face prin posta, cu scrisoare recomandatd cu dovada de primire;

2. Tnmanarea citatiei si a tuturor actelor de procedurd se face la domiciliul sau resedinta
celui citat sau, dupé caz, cind acesta are o asezare agricold comerciald, industriala sau profesionala
in altd parte, inménarea se poate si la locul acestor asezari, in functie de adresa indicata de emitent.

Citatia poate fi inmanata persoanei citate in orice loc va fi intélnita de reprezentantul prestatorului,
daci aceasta este de acord cu primirea citatiei si daca semneaza de primirea ei.

Tn cazul persoanelor care se gasesc sub arme, care alcatuiesc echipajul unui vas de comert, pentru
detinuti, precum si pentru bolnavii aflati in spitale, ospicii sau sanatorii, reprezentantul prestatorului
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va inmana citatia comandamentului superior cel mai apropiat, la capitania portului unde se giseste
inregistrat vasul, la administratia inchisorii precum si la directia asezamantului.

In cazurile prevézute mai sus, respectiv art. 90 alin. 3-6 din Codul de procedura civil3, unitatile acolo
mentionate sunt obligate a fnména citatia de indatd persoanei citate sub luare de dovada,
certificandu-i semnatura sau ardtdnd motivul pentru care nu s-a putut de dovada, certificandu-i
semnatura sau aratdnd motivul pentru care nu s-a putut obtine semnatura acestuia, iar agentul
trebuie sa preia dovada si sa o inainteze organului emitent.

3. inmanarea citatiei se va face personal celui citat, care va semna adeverinta de primire,
reprezentantul prestatorului certificind identitatea s$i semnatura acestuia, iar in cazul in care citatia
este destinata unei institutii publice sau persoane juridice, se va preda la registraturd sau
functionarului insarcinat cu primirea corespondentei.

In cazul persoanelor juridice, precum si al asociatilor sau societatilor care, potrivit legii, pot sta in
judecata, procedura de citare si comunicarea altor acte de procedura nu se poate realiza prin afisare,
Cu exceptia cazurilor in care se refuza primirea sau dac3 se constat lipsa oriciror persoane la sediul
acestora.

4. daca cel citat, aflandu-se la domiciliu, nu vrea s& primeasca citatia sau, primind-o, nu
voieste ori nu poate s& semneze adeverinta de primire, agentul va lisa citatia acestuia sau, in cazul
refuzului de primire, o va afisa pe usa locui ntei acestuia, incheind despre acestea un proces-verbal;

5. alte situatii:

a. daca cel citat nu se gdseste la domiciliu, reprezentantul prestatorului va inmana citatia
sotului (sotiei), unei persoane din familie, unei rude sau oricirei alte persoane care locuieste cu ea, cu
exceptia minorilor sub 14 ani sau a unei persoane lipsite de discernimant.

Persoana care primeste citatia semneazé dovada de primire, jar reprezentantul prestatorului,
certificand identitatea si semnatura, va incheia procesul verbal.

b. daca persoana citata locuieste intr-un imobil cu mai multe apartamente sau intru-un hotel,
daca in citatie nu s-a indicat apartamentul ori camera in care locuieste, reprezentantul prestatorului
este obligat sa faca investigatii pentru a afla aceasta, iar daci investigatiile au ramas fara rezultat,
agentul va afisa citatia pe usa principald a cladirii, incheind proces-verbal si v-a face mentiune despre
imprejurarile care a au facut posibila inmanarea citatiei.

c. dacd nici o persoana dintre cele mentionate mai sus nu se gdseste la domiciliu,
reprezentantul prestatorului are obligatia de a se interesa cand poate gasi persoana citatd pentru a-i
inména citatia, iar daca nici pe aceasti cale nu se poate ajunge la inmanarea citatiei reprezentantul
prestatorului o va afisa pe usa locuintei persoanei citate, incheind proces verbal.

d. daca persoana citata si-a schimbat adresa, agentul afiseaza pe usa locuintei aratate in
citatie si se informeaza pentru aflarea noii adrese, mentionand in procesul verbal datele obtinute.

e. cand comunicarea actelor de procedurd nu se poate face din cauza ca s-a daramat cladirea,
a devenit de nelocuit sau din alt motiv asemanitor, reprezentantul prestatorului va depune actul la
grefa instantei sau la alt organ emitent care a dispus citarea
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f. In cazul persoanelor decedate se face o singura comunicare la ultimul domiciliu al partii
decedate, pe numele mostenirii defunctului, fara sa se arate numele si calitatea fiecarui mostenitor.

4.2 PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA $I EXPEDIEREA ACTELOR DE PROCEDURA CONFORM
DISPOZITIILOR DIN NOUL COD DE PROCEDURA PENALA (LEGEA nr. 135/2010)

Se vor avea in vedere in principal dispozitiile art. 257 - 264 si 492 din Legea nr. 135/2010
privind Codul de procedura penala care instituie obligatia legala a prestatorului de servicii de a
indeplini procedura de citare in termenele prevazute de lege, precum si orice alte prevederi
legale referitoare la procedura de citare/comunicare acte de procedura cuprinse in legea noua,
inclusiv cele rezultate in urma unor modificari/renumerotari/republicari si alte asemenea
evenimente legislative.

1. Actele de procedura penald sunt inscrisuri emise de instantele din Romania in dosarele penale, in
plic inchis, purtand mentiunea ,PENTRU JUSTITIE. A SE TINMANA CU PRIORITATE”, (citatie,
comunicare, hotirare, proces-verbal, notificare, rechizitoriu etc.), insotite de urmatoarele
formulare, intocmite potrivit prevederilor Legii nr.135/2010 :

- instiintarea- cu un continut reglementat de art.260 alin.2 din Legea nr.135/2010;
- procesul-verbal- cu un continut reglementat de art.262 din Legea nr.135/2010;
- dovada de primire- cu un continut reglementat de art.262 din Legea nr.135/2010;

2. Greutatea maxima a actelor de procedura este de pana la 2000 grame.
3. Actele de procedura se comunica respectand urmatoarelor termene:
a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete;

b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiasi judet;
c. 3 zile pentru aceeasi localitate.

Pentru respectarea termenelor este obligatorie respectarea orei limita maxima de prezentare la
oficiile postale. In cazul in care prezentarea se face dupa ora limita, timpul de circulatie se
prelungeste cu o zi lucratoare.

Termenele stabilite mai sus, se vor calcula pe zile calendaristice in cuprinsul acestora fiind incluse
atit ziua de predare-primire a actelor de procedura cat si ziua in care emitentul primeste dovada de
efectuare a procedurii de comunicare.

Cand ultima zi a unui termen este o zi de sdrbatoare legala, zi nelucratoare, ori in situatia in care
serviciul este suspendat din diverse motive, termenul se prelungeste pana in prima zi lucratoare care
urmeaza.

4, Prestatorul va asigura preluarea actelor de procedura zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau
interval orar ce va fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 07.30 - 15.30.

5. Preluarea actelor de procedura de la instante se va face pe baza borderoului de prezentare a
trimiterilor de corespondenta inregistrate (F103) intocmit in trei exemplare in care beneficiarul va
completa coloanele 1-5 i 9.
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6. Comunicarea actelor de procedura catre destinatar se va face cu respectarea dispozitiilor art.257-
264, art.492 din Legea nr.135/2010 privind Codul de procedura penals, astfel:

A. comunicarea se face, in plic inchis, la care se ataseazi formularele prevazute la art. 1. Plicul va
purta mentiunea "PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE".

B. Persoana se citeaza la adresa indicata de instanta de judecata.

Inmanarea actelor de procedura se poate face oriunde se afla cel citat/cel ciruia i se comunici
actele de procedura.

Comunicarea actelor de procedura se va face destinatarului care va semna dovada de primire.
Dovada de primire, completata de salariatul prestatorului si semnati de destinatar, precum si
procesul verbal si instiintarea necompletate se returneazi instantei judecatoresti emitente.

C. Daca destinatarul, primeste actul de procedurd dar refuzi si semneze dovada de primire ori,
din motive intemeiate, nu o poate semna, salariatul postal va consemna aceste imprejurari in
procesul verbal. Procesul verbal completat, precum si instiintarea si dovada de primire ramase
necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente.

D. Daca destinatarul refuza si primeasca actul/actele de procedura, salariatul postal va afisa pe usa
destinatarului o instiintare, consemnand aceasta imprejurare in procesul verbal. Plicul continand
actul de procedura, procesul verbal completat, precum si dovada de primire ramase necompletate se
returneaza instantei judecatoresti emitente.

E. Daca destinatarul nu este gasit la domiciliu/resedinta/sediu, salariatul postal va inmana actul de
procedura sotului, unei rude sau oricirei persoane avand varsta de peste 14 ani si care nu este
lipsita de discernamént care locuieste cu destinatarul ori care, in mod obisnuit, Ti primeste
corespondenta.

Dovada de primire semnata de una din persoanele mentionate anterior si in care se consemneazi
calitatea acesteia, datele de identificare, precum si procesul verbal completat de salariatul postal se
returneaza instantei judecatoresti emitente.

Daca persoanele mentionate anterior refuza primirea sau primind actul de procedura refuzi semnarea
sau nu pot semna se procedeaza potrivit lit. D , respectiv C.

F. Daca destinatarul locuieste intr-un imobil cu mai multe apartamente sau intr-un hotel, fiind
indicat numarul apartamentului/camerei, in lipsa persoanelor aritate la lit. E, actul de procedura se
preda administratorului, portarului sau celui care in mod obisnuit il inlocuieste.

Dovada de primire se semneazad de persoana aratatd anterior iar salariatul postal ii va certifica
identitatea si semnatura incheind proces verbal. Dovada de primire si procesul verbal completate de
salariatul postal si semnate de personana aritatd anterior, precum si nstiintarea necompletatd se
returneaza instantei judecatoresti emitente.

Daca persoanele mentionate anterior refuza primirea sau primind actul de procedura refuza semnarea
sau nu pot semna, se procedeaza potrivit lit. D , respectiv C.
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G. In lipsa destinatarului si a persoanelor mentionate la lit. E si F, salariatul prestatorului afiseaza
pe usa locuintei o instiintare, incheind proces verbal mentionand aceste imprejurari. Plicul continand
actul de procedura impreund cu procesul verbal completat, precum si dovada de primire
necompletata se returneaza instantei emitente.

H. Daca destinatarul locuieste intr-un hotel sau intr-o cladire compusa din mai multe apartamente si
nu este indicat apartamentul sau camera unde locuieste, salariatul postal va face investigatii.

Daca investigatiile au drept rezultat gasirea destinatarului sau a altor persoane aratate la literele
precedente se va proceda, dupa caz, potrivit lit. B-F.

Daca investigatiile au rdmas fara rezultat, salariatul postal va proceda potrivit lit. G, afisand
instiintarea pe usa principala a cladirii.

I. Tn cazul destinatarilor militari actele de procedura se inmaneaza la unitatea din care fac parte prin
comandantul acesteia. Celor care alcatuiesc echipajul unei nave maritime sau fluviale, aflate in
cursa, inmanarea se face la capitania portului unde se gaseste inregistratd nava. Pentru detinuti,
inmanarea se face la administratia inchisorii. Pentru bolnavii aflati in spitale, asezaminte medicale
ori de asitenta sociala inméanarea se face la administratia acestora.

Unitatile aratate mai sus i vor inména de indata destinatarului actul/actele de procedura comunicate
sub luare de dovada, certificandu-i semnatura sau aratand pe dovada de primire motivul pentru care
nu s-a putut obtine semnatura lui, salariatul postal predand in acest scop unitatii, plicul cuprinzand
actul/actele de procedura si formularele aratate la art. 1.

in toate cazurile dovada de primire completata de unitate si semnata de destinatar sau cu indicarea
motivului pentru care nu s-a putut obtine semnatura destinatarului se returneaza imediat salariatului
postal care o nainteaza instantei judecatoresti emitente impreuna cu procesul verbal si instiintarea
necompletate.

J. Comunicarea actelor de procedura catre persoanele indicate mai jos, se va realiza in urmatorul
mod:

1. institutiile sau autoritatile publice ori alte persoane juridice se citeaza/li se comunica acte de
procedurd la sediul acestora, actele de procedura urmand a fi predate registraturii sau
functionarului insarcinat cu primirea corespondentei. In cazul refuzului primirii actului de
procedurd se procedeaza conform pct. D. Daca sediul este fictiv sau persona juridica nu mai
functioneaza la sediul declarat, salariatul postal returneaza plicul continand actul de
procedurd instantei emitente, incheind un proces verbal, mentionand aceastd imprejurare.
Pentru acest din urma caz, dovada de primire si instiintarea necompletate, precum si procesul
verbal completat se returneaza instantei judecatoresti emitente.

2. personalul misiunilor diplomatice, al oficiilor consulare si cetatenii romani trimisi sa lucreze in
cadrul personalului organizatiilor internationale, precum si membrii de familie care locuiesc
cu ei, cat timp se afld in straindtate, precum si cetatenii romani aflati in strainatate in
interes de serviciu, inclusiv membrii familiilor care i insotesc se citeaza prin intermediul
unitatilor care i-a trimis in strainatate, aplicandu-se in mod corespunzator punctul 1.

3. In situatia citarii/comunicarii persoanei la sediul avocatului ales actul de procedura urmeaza
sa fie inméanat avocatului sau functionarului sau persoanei insarcinate cu primirea
corespondentei, care va semna dovada de primire. Tn lipsa acestora, salariatul postal va afisa
instiintarea si va returna dovada de primire, procesul verbal completat corespunzator si plicul
continand actul de procedura instantei emitente.
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4. Tn cazul citarii/comunicarii persoanei juridice la mandatar sau la sediul practicianului in
insolventd, actul de procedura urmeaza s& fie inmanat mandatarului/practicianului in
insolventa sau functionarului sau persoanei insércinate cu primirea corespondentei, care va
semna dovada de primire. In lipsa acestora, salariatul postal va afisa instiintarea si va returna
dovada de primire, procesul verbal necompletate si plicul continand actul de proceduri
instantei emitente.

K. In cazul in care comunicarea actului de procedura nu se poate face deoarece imobilul nu exista,
este nelocuit sau de neintrebuintat ori destinatarul actului nu mai locuieste Tn imobilul respectiv sau
atunci cand comunicarea nu poate fi facuta din alte motive asemanatoare( ex:destinatar decedat),
salariatul postal va consemna aceasta imprejurare in procesul verbal, care impreuni cu plicul
continand actul de procedurd, dovada de primire si instiintarea ramase necompletate se returneaza
instantei judecatoresti emitente.

7. Francarea plicurilor continand actul/actele de procedurd se face prin sistemul de francare , TP”
(taxe platite) pentru care beneficiarul se obliga sa respecte urmatoarele conditii:

a. denumirea si adresa postala a expeditorului - in coltul din stinga sus ;

b. denumirea si adresa destinatarului - in coltul din dreapta jos;

C. caseta ,,TP” - in coltul din dreapta sus;

d. forma casetei ,,TP”: dimensiuni: 50x30 mm, astfel incat numarul de aprobare sa fie lizibil;

e. mentiunile aferente serviciului utilizat in coltul din stanga sus, sub denumirea si adresa
expeditorului ( mentiunea R si AR);

f. mentiunea beneficiarului ,, PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE.” in stanga casetei TP.

Restituirea documentelor prin care se atestd predarea/returnarea actelor de procedura se va realiza
pe baza unui formular specific (Lista de distribuire) in care se inscrie numarul de inregistrare al
actului de procedura atribuit de unitatea postald. Formularul se intocmeste de citre prestator cu
mentiunea R si AR in doua exemplare din care unul va fi predat expeditorului sub semnitura si cu
stampila unitatii, la registratura sau la persoana insarcinata cu primirea corespondentei.

Il. PRELUCRAREA TRIMITERILOR LA UNITATEA DE PREZENTARE:

1.Actele de procedura sunt francate in sistem TP conform numerelor de TP alocate pentru fiecare
instanta nominalizata.

2. Acorda numere de prezentare trimiterilor inregistrate, inscriindu-le atat pe trimiteri, pe
documentele insotitoare (dovezi/PV ) cat si pe borderouri.

3. Returneazd doua exemplare din fiecare borderou, in ziua lucritoare urmitoare, la sediul
clientului.



4. Asigura cartarea si expedierea trimiterilor la orice adresa postala de pe intreg teritoriul national,
respectiv livrarea actelor de procedura pentru instantele judecatoresti la orice adresa postala de pe
teritoriul Romaniei.

4,3. PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA SI EXPEDIEREA ACTELOR DE PROCEDURA
CONFORM DISPOZITIILOR ART.153 - 173 si art.184 DIN NOUL COD DE PROCEDURA CIVILA (LEGEA
nr. 134/2010, REPUBLICATA)

Actele de procedura sunt inscrisuri emise de instantele din Romania, acceptate si tratate ca trimiteri

postale cu continut declarat si confirmare de primire, in plic inchis, purtdnd mentiunea ,,PENTRU
JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE”, (citatie, comunicare, hotarare, proces-verbal, notificare,
etc.), insotite de urmatoarele formulare, intocmite potrivit prevederilor art. 163 si art. 164 Cod
procedura civila :

e finstiintarea;
e procesul-verbal;
o dovada de inmanare.
e confirmarea de predare
Actele de procedurd se comunica respectand urmatoarelor termene:

a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete;
b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiasi judet;
c. 3 zile pentru aceeasi localitate.

Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice in cuprinsul acestora fiind incluse
atat ziua de predare-primire a actelor de procedura cat si ziua in care emitentul primeste dovada de
efectuare a procedurii de comunicare.

Cand ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucratoare, termenul se prelungeste pana in prima zi
lucratoare care urmeaza.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau interval orar ce va
fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 08.00 - 16.00.

Comunicarea actelor de procedura catre destinatar se va face cu respectarea dispozitiilor art. 153-
173 si art. 184 din Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila, astfel:

A. comunicarea se face, cu scrisoare recomandata, cu continut declarat si confirmare de primire, in
plic inchis, la care se ataseaza formularele prevazute la art. 1. Plicul va purta mentiunea "PENTRU
JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE".

B. Tn cazul persoanei fizice, inmanarea actelor de procedura se face la adresa indicata de instanta de
judecata.

inmanarea actelor de procedura se poate face oriunde se afla cel citat/cel caruia i se
comunica actele de procedura.
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Comunicarea actelor de procedurd se va face destinatarului care va semna dovada de
inmanare. Dovada de inmanare, completatd de agentul postal i semnata de destinatar, precum si
celelalte formulare necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente de catre agentul
postal.

C. Daca destinatarul, sau persoanele prevazute la literele F si G primesc actul/actele de procedura,
dar refuza sa semneze dovada de inméanare ori, din motive intemeiate, nu o pot semna, agentul
postal va consemna aceste imprejurdri in procesul verbal. Procesul verbal completat, precum si
celelalte formulare ramase necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente de catre
agentul postal.

D. Daca destinatarul refuza sa primeasca actul/actele de procedura, agentul le va depune la cutia
postald, consemnand aceasta imprejurare in procesul verbal. Procesul verbal completat si celelalte
formulare ramase necompletate se returneazi la instanta judecitoreasca emitents.

E. Daca destinatarul refuza sa primeasca actul de procedurs, in lipsa cutiei postale, agentul postal
va afisa pe usa locuintei acestuia instiintarea si va consemna in procesul verbal acesti imprejurare.
Procesul verbal completat, celelalte formulare rdmase necompletate, precum si plicul cuprinzand
actul/actele de procedura se returneaza in termen de 24 de ore de la afisarea instiintarii, instantei
judecatoresti emitente dacé destinatarul are domiciliul/resedinta/sediul in localitatea in care isi are
sediul instanta judecatoresca.

Tn cazul in care destinatarul are domiciliul/resedinta/sediul in alti localitate decat cea in care isi are
sediul instanta judecatoreasca, agentul postal va depune la sediul primariei in a cirei razi teritoriald
locuieste/Tsi are sediul destinatarul, in termen de 24 de ore de la afisarea instiintarii, procesul verbal
completat, celelalte formulare ramase necompletate precum si plicul continand actele de procedura,
urmand a consemna aceastd imprejurare in confirmarea de predare, pe care o va returna instantei
judecatoresti emitente.

F. Daca destinatarul nu este gasit la domiciliu/resedinta/sediu, agentul postal va inmana actul de
procedura unei persoane majore din familie sau, in lips&, oricarei alte persoane majore care
locuieste cu destinatarul si care, in mod obisnuit 7 primeste corespondeta. Dovada de inmanare
semnata de persoana majord in care se consemneazi calitatea acesteia, datele de identificare
precum si instiintarea si procesul verbal necompletate se returneazi instantei judecatoresti emitente
de catre agentul postal.

G. Daca destinatarul locuieste intr-un hotel sau intr-o clidire compusa din mai multe apartamente si
nu este gasit la aceasta locuinta a sa, agentul postal va comunica citatia sau alt act de procedura
administratorului, portarului sau celui care, in mod obisnuit il inlocuieste, care va semna dovada de
inmanare, aceasta imprejurare fiind consemnata de agentul postal in procesul verbal.

Dovada de inmanare si procesul verbal astfel completate, precum si celelalte formulare ramase
necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente de catre agentul postal.

H. Tn lipsa destinatarului si a persoanelor aritate la pct. F si G, precum si in situatiile cand
acestea desi prezente refuza sa primeasca actul/actele de procedura, agentul postal va proceda in
mod corespunzator, potrivit lit. D sau E.
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|. Pentru cei care se gasesc sub arme, actele de procedura se inmaneaza la unitatea din care fac
parte. Celor care alcatuiesc echipajul unei nave maritime sau fluviale, in lipsa unui domiciliu
cunoscut, inmanarea se face la capitania portului unde se gaseste inregistrata nava. Pentru detinuti,
jnmanarea se face la administratia inchisorii. Pentru bolnavii aflati in spitale, sanatorii sau alte
asemenea asezaminte de asistentd medicala ori sociala, inmanarea se face la administratia acestora.

Unitatile aratate mai sus ii vor inména de indata destinatarului actul/actele de procedura comunicate
sub luare de dovada, certificindu-i semnatura sau aratand motivul pentru care nu s-a putut obtine
semnatura lui, agentul predand in acest scop unitatii, plicul cuprinzand actul/actele de procedura si
formularele aratate la art. 1. Atunci cand inmanarea se va realiza de indata de catre unitate, dovada
de inméanare completatda de unitate atunci cand s-a obtinut semnatura destinatarului sau procesul
verbal completat de unitate atunci cand nu s-a putut obtine semnatura destinatarului se restituie
agentului postal, care le va depune insotite si de celelalte formulare necompletate la instanta
emitenta.

Atunci cind inmanarea nu se poate realiza de indata, agentul postal completeaza confirmarea de
predare catre unitate, predand plicul cuprinzand actul/actele de procedura si toate celelalte
formulare acesteia, returnand ulterior la instanta judecatoreasca confirmarea de predare
completata.

J. Comunicarea actelor de procedura cétre persoanele indicate mai jos, se va realiza in urmatorul
mod:

1. Statul prin Ministerul Finantelor Publice sau alte organe anume desemnate in acest scop de
lege, la sediul acestora,
2. unitatile administrativ teritoriale si celeleate persoane juridice de drept public prin cei
insarcinati sa le reprezinte in justitiei, la sediul acestora,
3. persoanele juridice de drept privat, prin reprezentantii lor, la sediul principal sau, atunci cand
este cazul , la sediul dezmembramantului lor,
4. asociatiile, societdtile si alte entitati fara personalitate juridica constituite potrw1t legii, prin
reprezentantul desemnat, la sediul sau domiciliul acestuia,
5. cei supusi procedurii insolventei, precum si creditorii acestora, la domiciliul sau dupa caz la
sediul acestora; dupa deschiderea procedurii, citarea va fi efectuata potrivit legii speciale
6. personalul misiunilor diplomatice, al oficiilor consulare si cetatenii romani trimisi sa lucreze in
cadrul personalulu1 organizatiilor internationale, precum si membrii de familie care locuiesc cu ei, cat
timp se afla in strainatate, prin Ministerul Afacerilor Externe; alti cetateni romani , aflau in
strainatate in interes de serviciu, inclusiv membrii familiilor care i insotesc prin organele centrale
care i-au trimis sau in subordinea cérora se afla unitatea care i-a trimis in strainatate ;
Tn situatiile prevazute la lit. J pct. 1 - 6 precum si atunci cand actul de procedura urmeaza sa fie

inmanat unui avocat, notar public ori executor judecatoresc inmanarea se poate face functionarului
sau persoanei insarcinate cu primirea corespondentei, care va semna dovada. Tn lipsa acestora,
inménarea citatiei sau a actelor de procedura se va face administratorului cladirii, iar, n lipsa,
paznicului sau agentului de paza, care va semna procesul-verbal intocmit in acest scop de catre
agent, dupa ce acesta din urma a certificat in prealabil identitatea si calitatea sa. Dovada de
inmanare completatd, precum si procesul verbal completat in situatia expusa mai sus, insotite de
celelalte formulare ramase necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente.
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K. Tn cazul persoanelor decedate se face o singurda comunicare la ultimul domiciliu al partii
decedate, pe numele mostenirii defunctului, fird si se arate numele si calitatea fiecarui
mostenitor, procedandu-se in mod corespunzitor, potrivit lit. F-H.

L. Tn cazul in care comunicarea actului de procedurd nu se poate face deoarece imobilul a fost
demolat, a devenit nelocuibil sau de neintrebuintat ori destinatarul actului nu mai locuieste in
imobilul respectiv sau atunci cand comunicarea nu poate fi ficuta din alte motive asemanatoare, (de
ex. destinatar decedat) agentul postal va consemna aceastd imprejurare in procesul verbal, care
impreuna cu celelalte formulare ramase necompletate si plicul cuprinzand actul/actele de procedura
se returneaza instantei judecatoresti emitente.

M. Tn cazul reglementat de art. 167 alin 2 NCPC, agentul postal, prin exceptie de la regula general3,
va prelua citatia ca atare (fara introducerea acesteia in plic) afisand-o la ultimul domiciliu cunoscut
al celui citat, facand mentiune corespunzatoare in formular.

4.4 Citatiile si actele de procedura vor fi preluate, prezentate, prelucrate, expediate in acord cu
toate dispozitiile legale in vigoare referitoare la citare/comunicare acte de procedurd, care
primeaza in orice situatie de conflict/neconcordanté cu prevederile prezentului caiet de sarcini,
precum si cu orice dispozitii legale ce pot fi adoptate ulterior demararii prezentei proceduri,
referitoare la citare/comunicare acte de procedura. De asemenea, orice schimbari de sedii ale
instantelor sau infiintari de noi instante vor fi avute in vedere imediat ce acest fapt este adus la
cunostinta prestatorului.

Avizat Avizat
MANAGER ECONOMIC CONSILIER JURIDIC
economist Gabriela Mariana COTA jurist Marius Dan MORA

s !

intocmit
CONSILIER SUPERIOR

ACHIZITII PUBLICE

economist Luminita ALBU
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Ill. FORMULARE $I| MODELE

Formularele si modelele sunt destinate operatorilor economici pentru a le facilita elaborarea
ofertei.
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Ofertantul Formular 1

(denumirea/numele)

DECLARATIE

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al y
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

in calitate de ofertant declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a

sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, c& in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin

hotarare definitivi a unei instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre infractiunile

prevazute la art. 164 din Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica,

respectiv:

a) constituirea unui grup infractional organizat, previzutd de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevdzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificdrile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevdzute de art. 10-
13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie,
cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevdzute de art. 18’-18°din
Legea nr. 78/2000, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

d) acte de terorism, prevdzute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

e) spalarea banilor, prevdzutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea
spaldrii banilor, precum si pentru instituirea unor mdsuri de prevenire si combatere a finantdrii
terorismului, republicatd, cu modificdrile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevdzutd de
art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevdzute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) fraudd, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitdtilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a
sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca niciun membru al organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control
in cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este acesta definit la art. 164 (1) din Legea
98/2016.
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Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data completdril «.comessssvmmmnan

Ofertant

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampila)
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Ofertantul Formular 2

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA N ART. 165 S1 167 DIN LEGEA 98/2016

Subsemnatul , reprezentant imputernicit al
, (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului

economic) in calitate de
(candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustindtor al
candidatului/ofertantului ) la procedura de
pentru achizitia de
, cod CPV
; la data de organizata  de

(denumirea autoritatii contractante), declar pe proprie raspundere c:

1 Nu ne-am incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul
general consolidate asa cum aceste obligatii sunt definite de art. 165, alin. (1) si art. 166, alin. (2)
dinLegea 98/2016.

2 Nu ne aflam in oricare dintre urmatoarele situatii previzute de art. 167, alin (1) din Legea

98/2016, respectiv:
a) nu am incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractanti poate
demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale autoritatilor
competente prin care se constata incalcarea acestor obligatii;

b) nu ne aflam in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in
incetarea activitatii;
c) nu am comis o abatere profesionala grava care ne pune in discutie integritatea, iar autoritatea

contractanta poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a
unei instante judecatoresti sau a unei autoritdti administrative;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazi denaturarea concurentei in
cadrul sau in legatura cu procedura in cauzi;

e) nu ne aflam intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legituri cu procedura in
cauza;

f) nu am participat anterioar la pregatirea procedurii de atribuire ceea ce a condus la o
distorsionare a concurentei;

g) nu ne-am incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul unui

contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de
concesiune incheiate anterior, iar aceste incilcari au dus la incetarea anticipata a respectivului
contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu ne facem vinovati de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea
autoritatii contractante in scopul verificirii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii
criteriilor de calificare si selectie, am prezentat aceste informatii sausuntem in misuré s prezentim
documentele justificative solicitate;

i) nu am incercat sa influentdm in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, sa
obtinem informatii confidentiale care ne-ar putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii
de atribuire, nu am furnizat din neglijentd informatii eronate care pot avea o influenta semnificativa
asupra deciziilor autoritatii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a unui
operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achizitiepublica/acordului-
cadru catre respectivul operator economic.
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Subsemnatul declar c& informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg c& n cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.
Bata completar - v onvonvans
Ofertant

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)
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FORMULAR 3

Ofertantul

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE POTRIVIT
ART. 59 SI 60 DIN LEGEA 98/2016

1. Subsemnatul , reprezentantimputernicit al

, (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului
economic) incalitate de (candidat/ofertant/ofertant
asociat/tert sustindtor al candidatului/ofertantului ) la procedura de

, declar pe proprie raspundere, urmatoarele:
cunoscand prevederile art. 59 si 60 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice si componenta
listei cu persoanele ce detin functii de decizie in autoritatea contractanti cu privire la organizarea,
derularea si finalizarea procedurii de atribuire, declar ci societatea noastri nu se afla in situatia de a
fi exclusa din procedura.

Lista cu persoanele ce detin functii de decizie in autoritatea contractant cu privire la organizarea,
derularea si finalizarea procedurii de atribuire:

Presedinte - judecator, SELESIU SORINA ANA

Vicepresedinte - judecator, Farcas-Hingan Georgiana Rodica

Vicepresedinte - judecator, Guzu Rodica Elisabeta

Responsabil cu viza ,,control financiar preventiv - C.F.P.P” - Expert superior - DINEA Ancuta
Mariana.

Presedinte Comisie evaluare: Gabriela Mariana COTA - manager economic
Membrii Comisie de evaluare: Kozma Daniela - prim grefier
Albu Luminita - consilier superior responsabil achizitii

Membru de rezerva: Traica Adina Mihaela - specialist IT
Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca

autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii si confirmarii declaratiilor,
orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg c& in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

2. Subsemnatul declar ca voi informa imediat autoritatea contractantd dacia

.....
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atribuire a contractului de achizitie public sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe
parcursul derularii contractului de achizitie publica, avand in vedere si prevederile art. 61din Legea
nr. 98/2016.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

inteleg c& in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

...............................

Data completarii

Ofertant

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)
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FORMULAR 4

Ofertantul

(denumirea/numele)

SANATATE SI PROTECTIA MUNCII

Subsemnatul .......ccccoureen.... . (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant al
............................ . (denumirea ofertantului) declar pe propria raspundere ca ma angajez sd prestez
serviciile, pe parcursul indeplinirii contractului, n conformitate cu regulile obligatorii referitoare la
conditiile de munca si de protectie a muncii, care sunt in vigoare in Romania.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de
obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii si am inclus costul pentru
indeplinirea acestor obligatii.

OFERTANTUL. ceeeeeiiiiiieeieeeeeeeenenns
(denumirea/numele)
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FORMULAR 5

FORMULAR PROPUNERE TEHNICA

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, he oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele

(denumirea/numele ofertantului)

cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, sa indeplinim cerintele solicitate in Caietul de sarcini,
astfel :

......................................

........................................

Data / /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez

(semnatura)

oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului

OFERTANTUL,

(denumirea/numele)

Notd : Propunerea tehnicd va fi intocmitd in corespondentd cu specificatiile tehnice din Invitatia
de depunere oferte, astfel incdt sd permitd verificarea corespondentei cu cerintele solicitate,
punct cu punct.
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FORMULAR 6

FORMULAR DE OFERTA

OFERTANTUL
(denumirea/numele)
-
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)
Domnilor,

1.Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele

(denumirea/numele ofertantului)

cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestam

3y

(denumirea serviciilor)
la urmatorul tarif :

.................................... lei fara TVA, respectiv ...............lei cu TVA inclus (pretul ofertat/expediere
act de procedura).

2. Ne angajam ca, n cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam
serviciile in conformitate cu Caietul de Sarcini

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de
zile, respectiv pana la data de , Si

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)

ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.
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4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna
cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Nu depunem oferta alternativa.

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind
castigatoare, sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din
documentatia de atribuire.

Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez
(semnatura)

oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului

OFERTANTUL,

(denumirea/numele)
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FORMULAR 7

OPERATORUL ECONOMIC Inregistrat la sediul autoritatii contractante
nr. data ora

(denumire / sediu )

MODEL SCRISOARE DE INAINTARE

Catre

(denumirea autoritdtii contractante si adresa completd)

Ca urmare a anuntului de participare nr. din , privind aplicarea

procedurii de (denumire procedurd) pentru atribuirea contractului

(denumirea contractului de achizitie publicd),

noi (denumirea/numele operatorului economic) va

transmitem alaturat urmatoarele:

1. Documentul (tipul, seria/numarul, emitentul) privind garantia

pentru participare, in cuantumul si in forma stabilitd de dumneavoastrd prin documentatia de

atribuire;
2. Oferta care cuprinde urmatoarele documente :
a) oferta (propunerea tehnica si financiara);
b) documentele care insotesc oferta (se vor enumera documentele depuse).
c) schite si alte documente dupa caz.
Data completarii Cu stima,

Operator economic,

(semnatura autorizata )
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FORMULAR 8

MODEL
IMPUTERNICIRE
S CT IS Hi s oneerars it iR b e B R A S B A e e s 5 cu sediul in
................................................................................................................. ., Inmatriculata la Registrul Comertului
SUD  NM. e , CUL e , atribut fiscal ... , reprezentata legal prin
................................................... , In calitate de .....cieenesecesenncisieessenennnnee, IMpuUternicim prin prezenta
PE ettt tas st , dOMICIHAL TN eoeieeccrictrcsrsireieres ceeerrsenesnaetssssseasesesessnsaens , identificat cu
B.I./C.I. seria ...... o BICis ricmcrsemscensans 2 GNP e B , eliberat de ...cvnvrvcrcrenne. , la data de ............ :
avand functia de .....ceerccncnniecncnnnnes , sa ne reprezinte la procedura Nnr. ..., , organizata de

Tribunalul Cluj in calitate de autoritate contractanta in scopul atribuirii contractului avand ca obiect

"
Py T T e P TR R . 3

Tn indeplinirea mandatului sau, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:

1. S& semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura cu participarea la
prezenta procedura;

2. Sa participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul
desfasurarii procedurii.

4. Sa depuna in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei cu
privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Not&: Imputernicirea va fi insotitd de o copie dupa actul de identitate al persoanei imputernicite
(buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).

Data Denumirea mandantului...............

< TR T T ;

reprezentata legal prin

(Nume,prenume)

(Functie)

(Semnatura autorizata si stampila)
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(denumire, sediu, telefon, fax)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA NR.
pentru participarea cu oferta la procedura de atribuire a contractului de achizitie

In cazul in care ofertantul oo, et A a Tnaintat

SR SRR RS .......0ferta sa, datata ............... , In vederea participarii la procedura de
atribuire a contractului de achizitie de ... R =S ., va facem cunoscut ca noi
garantam TN favoarea ......ceeceeevececicennenenns «eesy pentru  suma de

............... reesserssnenninnns; SUMA p@ €are ne angajam sa o platim la prima dumneavoastra cerere scrisa si

fara alta procedura, in cazul in care ofertantul se afla intr-una dintre situatiile urmatoare:

- revoca oferta in perioada de valabilitate a acesteia;
- fiind declarat castigatorul procedurii, refuza sa semneze contractul in termenul stabilit;
- fiind declarat castigatorul procedurii, nu constituie garantia de buna executie a contractului;

Prezenta garantie este valabila pana la data de ..................... si devine nula in cazul neacceptarii
ofertei depuse sau daca contractul a fost incheiat de un alt ofertant.

Valabilitatea garantiei poate fi extinsa, in cazul in care este necesar, la solicitarea
e T ST RS R Ry e » cu acordul prealabil al ofertantului.

Daca pana la expirarea termenului de valabilitate al scrisorii de garantie, nu s-a primit la
ghiseele bancii, din partea .......ccveevevreveeereenneerernnnes var e mn R G seras: DHCL Q COERTD
scrisa de executare, n stricta conformitate cu termenii si conditiile specificate mai sus, aceasta
scrisoare de garantie bancara devine, in mod automat, nula si neavenitd, indiferent daci este sau
nu restituita.

(denumirea bancii)

Director,
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FORMULAR 9

OPERATOR ECONOMIC
__(denumirea/numele)

DECLARATIE PRMND LISTA PRINCIPALELOR PRESTARI DE SERVICII TN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul reprezentant imputernicit {denurmirea/numeie ST sediuljadresa Operatoralul EConomic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in
tabelul anexat sunt reaie.

Subsemnatul deciar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor
si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banc3, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati as

(denumirea si adresa autorititii contractante) CU
privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Prezenta declaratie este valabild pana la data de
(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Operator economic,

(semndtura autorizatd)
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Nr. Obiectul Codul | Denumirea/numele Calitatea Pretui total al Procent Cantitatea | Penoada
Crt. contractului CPV | beneficiarulut/cfientuiui| prestatorului*) | contractului | indeplinit de (U.M.) de
Adresa prestator % derulare**
)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
Operator economic,

(semndtura autorizatd)

*) Se precizeaza calitatea in care a participat ia indeplinirea contractului care poate fi de: contractant
unic sau contractant conducator (lider de

asociatie); contractant asociat, subcontractant.

**)

Se va preciza penoada de incepere si de finalizare a prestéri
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= Model contract =
Contract de prestari servicii

nr. data

In temeiul Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice s-a incheiat prezentul contract de
servicii,

intre

TRIBUNALUL Cluj cu sediul in Cluj-Napoca, str Dorobantilor nr. 2, telefon./fax 0264-
596.110/595.844, adresa Internet www.curteadeapelcluj.ro, cod fiscal 4565300, cont nr:

RO44TREZ23A545000200109X deschis la Trezoreria municipiului Cluj, reprezentata prin
doamna judecator Sorina Ana SELESIU, presedinte, in calitate de ACHIZITOR

si

............................................ B eI M mssn s ssaammamassssvssosemesmey 3 TELITAK
..................................... , inmatriculata la Registrul Comertului sub nr.................,
CIF/CUL tiiiiiiiiiiieeieianenns . CODE TroZOMBITe e st s sy 4
HESERES R citiirriunsrivenssimmaminsdanmusmssmnssricmuimrannsmasasts ., reprezentata prin domnul/doamna
.............................................. , In calitate de PRESTATOR

Cap |. Contract si interpretare
Art. 1. Definitii
Tn prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. Contract - reprezintad prezentul contract, precum si celelalte documente
mentionate la art. 2;

b. Achizitor si Prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea identificate in
prezentul contract, denumite in mod colectiv “Parti”;

(! Pretul unitar - pretul aferent serviciilor de prezentare, prelucrare si expediere
prestate de pentru un act de procedura;

d. Pretul total al contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor
asumate prin contract, estimat initial prin contract si stabilit in mod final prin acte
aditionale functie exclusiv de volumul de acte de procedura si alocatiile bugetare cu
aceasta destinatie;

e. Subcontractant - orice societate comerciala careia ii este subcontractata direct sau
indirect oricare dintre obligatiile Prestatorului;

f. Servicii - activitati de natura tehnica, logistica, manageriala sau de orice alt tip ce vor fi
prestate de Prestator in conditiile Contractului;
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g. Produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri
cuprinse in Contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent serviciilor
prestate conform contractului;

h. Data primirii facturii - data inregistrarii facturii la Secretariatul Tribunalului Cluj, in
atentia compartimentului ce urmareste derularea contractului;

i. Data receptiei - data incheierii procesului verbal de receptie.

j.Forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza
greselii sau vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si
care face imposibild executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate
asemenea evenimente: razboaie, revolutii, catastrofe naturale, restrictii aparute ca
urmare a unei carantine, embargou. Nu este considerat forta majora un eveniment
asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare, face extrem de
costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

k. Neregularitate semnificativa - o incalcare a unui contract sau a unei prevederi legale
rezultand dintr-o actiune sau o omisiune a Partilor, reprezentantilor sau angajatilor
acestora sau tertilor, care este apta a constitui contraventie sau infractiune si a cauzat sau
ar putea cauza o pierdere bugetului de stat.

l. Zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.
Art. 2. Documentele contractului

Urmatoarele documente constituie Contractul dintre Achizitor si Prestator si fiecare dintre
acestea vor fi considerate si aplicate ca facand parte integranta din Contract:

a) prezentul contract;

b) caietul de sarcini;

c) oferta, respectiv propunerea tehnica si propunerea financiar;
d) garantia de buna executie;

€) ANEXE ..ooverrnns —— pe care prestatorul le va respecta in termen de cel mult 10 zile de
la notificarea acestora in conditiile art.6.

Art. 3. Interpretare

3.1 Toate documentele contractului, precum si intreaga corespondenté purtata in legituri
cu Contractul intre Achizitor si Prestator sunt scrise in limba roman3, iar Contractul este
redactat si interpretat in limba romana.

3.2 Daca un document al contractului sau corespondenta in legiturd cu Contractul sunt
redactate n alta limba decat limba romana, traducerea acestora in limba romani va avea
prioritate in orice problema legata de interpretare. Partea care emite astfel de documente
sau corespondenta, suporta riscul si costurile traducerii acestora in limba roman4.

3.3 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular
vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.
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3.4 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu
se specifica in mod diferit.

3.5 Contractul constituie intreaga si singura intelegere intre Parti cu privire la obiectul
Contractului si exclude orice alte comunicari, negocieri sau intelegeri scrise sau verbale
intre Parti realizate inaintea incheierii Contractului.

3.6. Niciun amendament sau alta derogare de la Contract nu are efect decat daca este
consemnata in scris, datata, se refera expres la Contract si este semnata de reprezentantii
legali ai Partilor.

3.7.Dacd oricare dintre clauzele Contractului este nuld, anulatd, interzisa de lege,
inaplicabild, aceste imprejurari nu vor afecta validitatea si efectele oricarei alte clauze
din Contract.

3.8. Inactiunea, intarzierea, toleranta manifestate de una dintre Parti in punerea in
aplicare a clauzelor contractului sau acordarea de amanari sau inlesniri catre cealalta
parte, nu afecteaza sau restrang drepturile acelei parti rezultate din contract, renuntarea
la un drept neputand fi prezumata in nicio situatie.

Art. 4. Legea aplicabila contractului
Contractul este interpretat si aplicat conform legilor din Romania
Art. 5. Solutionarea litigiilor

5.1 Achizitorul si prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau
in legatura cu indeplinirea contractului.

5.2 Daca, dupd 15 de zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu
reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare poate solicita ca
disputa sé se solutioneze, de catre instantele judecatoresti din Romania.

Art. 6. Comunicari, corespondenta

6.1 Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie
sa fie transmisd in scris la sediul Achizitorului/Prestatorului asa cum este prevazut in
prezentul Contract.

6.2 Orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.

6.3 Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu
conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

6.4 Din partea Achizitorului, compartimentul ...cwassssissmsmaissss tel/fax
..................... weeeene. YA Urmari derularea prezentului contract.

6.5 Din partea Prestatorului, compartimentul .......... h ceermeeenenneee telL/fax:
............................... reesreessssensneneeneneseeness Y@ UrmMari derularea prezentului contract.

Capitolul Il Obiectul contractului

Art. 7. Serviciile prestate
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7.1 Prestatorul se obligd si presteze servicii de prezentare, prelucrare si expediere a
actelor de procedura pentru Tribunalul Cluj si instantele judecatoresti arondate acestuia
in conformitate cu cerintele din Caijetul de sarcini, preluate ca atare in anexele
contractului, in perioada 01.05.2019 - 31.12.2019.

Art. 8. Pretul contractului

8.1. Pretul unitar convenit pentru prestarea serviciilor, mentionat ca atare in propunerea
financiara este de ......... lei fara TVA/act de procedurs.

8.2 Pretul total convenit pentru indeplinirea contractului, platibil Prestatorului de catre
Achizitor este estimat la suma de ............oonnn... lei fara TVA, respectiv ...............
lei cu TVA.

8.3 Pretul unitar este ferm si fix, exprimat in lei, pe toatd durata contractului. Pretul
include orice cheltuieli, taxe si impozite datorate/suportate de prestator in legatura cu
livrarea/instalarea produselor si/sau prestarea serviciilor, incluzand cheltuielile de
ambalare si cheltuielile de transport; in consecinta, prestatorul nu este indreptitit s&
solicite rambursarea niciunei cheltuieli in plus fat3 de pretul stipulat in contract.

8.4. Pretul total estimat la art. 8.2 poate fi modificat prin act aditional in conditiile art. 20
in functie de volumul concret de acte de procedura ce urmeazi si faci obiectul
prestatiilor de la art. 7, si in functie de alocatiile bugetare asigurate pentru aceste
servicii.

Suplimentarea contractului este conditionati de existenta resurselor financiare alocate cu
aceasta destinatie.

Capitolul Ill. Durata contractului
Art. 9 Durata

9.1 Contractul de servicii intra in vigoare la data de 01.05.2019 si este valabil pana la data
de 31.12.2019.

9.2 Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor imediat dupa semnarea
contractului.

Art.10.Modificarea duratei

Achizitorul isi rezerva dreptul de a prelungi prestarea serviciilor, functie de alocatia
bugetara cu aceasta destinatie, pentru inci 4 luni de zile - cu respectarea prevederilor din
caietul de sarcini .

Capitolul IV Efectele contractului
Art. 11. Obligatiile principale ale prestatorului :
11.1 Prestatorul se obliga sa presteze serviciile asumate la art. 7 din contract conform :

- dispozitiilor Codului de procedura civild de la 1865 pentru procesele civile in sens larg
incepute anterior intrarii in vigoare a Legii nr.134/2010 privind Codul de procedura civil3,

- dispozitiilor Noului Cod de procedura civila (Legea 134/2010) pentru procesele civile in
sens larg incepute dupa intrarea acestuia in vigoare,
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- dispozitiilor Codului de procedura penala pentru procesele penale,
avand in vedere si specificatiile tehnice din Caietul de sarcini.

11.2 Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si/sau performantele
prezentate in propunerea tehnica, anexa la contract.

11.3 Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in conformitate cu cerintele prezentate in
propunerea tehnica.

11.4 Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

1= reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incalcarea unor drepturi de
proprietate intelectuala (brevete, nume, marci Iinregistrate etc.), legate de
echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu
serviciile achizitionate.

11.5 Prestatorul are obligatia de a instrui personalul folosit in scopul indeplinirii
contractului, in sensul ca acesta sa asigure pastrarea confidentialitatii informatiilor si
securitatea documentelor, datelor si bunurilor cu care intra in contact in timpul prestarii
serviciilor ce fac obiectul prezentului contract.

11.6 Prestatorul va lua toate masurile necesare implementarii normelor privind prelucrarea
si expeditia actelor de procedura prevazute in actele normative mentionate la art. 11.1
astfel incat sa se asigure desfasurarea in conditii corespunzatoare a actului de justitie.

Art. 12. Alte obligatii ale prestatorului

12.1 Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu
profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat, in conformitate cu
propunerea sa tehnicd cu diligenta care se poate astepta din partea unui prestator
competent.

12.2 Prestatorul se obligd sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele
umane, materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura
provizorie, fie definitiva cerute in solicitarea de ofertd si asumate prin oferta tehnica.

12.3 Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu
cerintele din solicitarea de ofertd. Totodata este raspunzator atat de siguranta tuturor
operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe
toata durata contractului.

12.4 Prestatorul va obtine in nume propriu toate eventualele autorizatii, permise, licente,
aprobari, sau alte asemenea, emise de autoritati locale sau centrale, necesare pentru
indeplinirea obligatiilor contractuale.

12.5 Prestatorul prin Departamentul ..., va emite lunar factura catre
achizitor in urma centralizarii informatiilor la inceputul lunii urmatoare pentru plata
contravalorii serviciilor prestate in cursul lunii de referinta si care fac obiectul
contractului.

12.6 Data primirii facturii este data nregistrarii acesteia la Secretariatul Tribunalului Cluj,
in atentia Compartimentului ........coeeeiicceisisennanes , care urmareste derularea contractului.



Art. 13. Obligatiile principale ale achizitorului

13.1 Achizitorul se obliga sa realizeze verificarea centralizata lunar pentru serviciile
prestate in luna anterioara pana la data de 15 a lunii in curs in acord cu procedura
prevazuta la art.26.

13.2. Achizitorul se obligé sa plateasca lunar pretul serviciilor citre prestator, in termen
de maxim 30 de zile calendaristice de la data primirii facturii daca aceasta dat3 este
ulterioara receptiei serviciilor, in caz contrar termenul curgand de la data receptiei
serviciului.

13.3 Achizitorul va efectua plata in contul .e.eeeeeeeeeoeeveeeeeeoesoo. deschis la trezorerie.
Art. 14. Alte obligatii ale achizitorului

14.1 Achizitorul se obligd sa puna la dispozitia Prestatorului orice facilitati si/sau
informatii pe care acesta le-a cerut in propunerea tehnica si pe care le considera necesare
indeplinirii contractului.

14.2 Achizitorul se va asigura de acuratetea tuturor informatiilor si datelor furnizate
Prestatorului.

14.3 Achizitorul se obliga sa asigure accesul Prestatorului la bunurile aflate in proprietatea
sau administrarea sa atét timp cat aceasta este in mod rezonabil necesara pentru executia
corespunzatoare a Contractului.

Capitolul V Tncepere, finalizare, intarzieri, sistare
Art.15 Tncepere, finalizare, intarzieri, sistare

15.1. (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea imediat dupa data intririi in
vigoare a contractului, dupa primirea solicitarilor.

(2) Tn cazul in care prestatorul sufer intarzieri si/sau suporta costuri suplimentare,
datorate in exclusivitate achizitorului partile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului, si

b) totalul cheltuielilor aferente, daca este cazul, care se vor adaugi la pretul
contractului.

(3) Prestatorul are obligatia de a raspunde solicitarilor achizitorului referitoare la
prestarea serviciilor angajate in termenele si conditiile asumate corespunzator propunerii
sale tehnice finale.

15.2. (1) Serviciile prestate in baza contractului sau, daci este cazul, oricare fazi a
acestora prevazuta a fi terminatd in termenul stabilit in propunerea tehnica, trebuie
finalizate in termenul convenit de parti, asumat prin propunerea tehnica.

(2) In cazul in care:
1) orice motive de intérziere, ce nu se datoreazd prestatorului, sau

i) alte circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decat prin incalcarea
contractului de catre prestator,
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indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a
oricarei faze a acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare
si vor semna un act aditional.

15.3. Daca pe parcursul indeplinirii contractului, prestatorul nu respecta termenele de
prestare a serviciilor stabilite prin contract, acesta are obligatia de a notifica acest lucru,
in timp util, achizitorului. Modificarea datei/termenelor de prestare asumate in
propunerea tehnica se face cu acordul partilor.

15.4. In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de
prestare si doar in conditiile in care a furnizat prestatorului toate datele/specificatiile de
natura tehnica si informatiile referitoare la necesitatile specifice activitatii sale, orice
intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitati
prestatorului.

Capitolul VI Tncetarea contractului, sanctiuni
Art. 16 Reziliere

16.1 Neindeplinirea obligatiilor asumate inauntrul termenului contractual pentru
executarea obligatiilor produce efectul punerii de drept in intarziere a debitorului.

16.2 In cazul nerespectarii obligatiilor contractuale de catre una dintre parti, cealalta
parte are dreptul de a considera contractul reziliat, cu o notificare prealabila de 30 de
zile a partii in culpa.

Art. 17. Dobanzi, penalitati

17.1 In cazul in care, din vina sa exclusiva, Prestatorul nu reuseste sd-si execute obligatiile
asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce, ca penalitati, o suma
echivalenta cu o cota procentuala din pretul contractului de 0,1% pe zi de intarziere din
pretul total al contractului pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

17.2 Tn cazul in care Achizitorul nu isi onoreaza obligatiile in termenul prevazut la art. 13,
pct.13.2, in mod culpabil, atunci acestuia ii revine obligatia de a plati, cu titlul de
dobanda penalizatoare, o suma egala cu o cota procentuala de 0,1% pe zi de intarziere din
plata neefectuata pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor. Tn sensul prezentului alineat,
culpa Achizitorului este inlaturata in imprejurarea in care intarzierea platii este cauzata
exclusiv de nerepatizarea creditelor bugetare de catre Ministerul Justitiei, respectiv
Ministerul Finantelor Publice, imprejurare adusa la cunostinta Prestatorului de indata
aceasta a intervenit.

17.3. Daca Achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 10 (zece) zile lucratoare de la
expirarea termenului prevazut la pct. 13.2. si fara a prejudicia dreptul Prestatorului de a
aplica penalitati de intarziere a platilor conform art. 17.2, Prestatorul are dreptul de a
sista prestarea serviciilor. Imediat ce Achizitorul onoreaza facturile, Prestatorul va relua
prestarea serviciilor ce fac obiectul contractului. Sistarea serviciilor nu se va produce in
cazul in care intarzierea platii este cauzata de nerepartizarea creditelor bugetare.

Art. 18. Forta majora

18.1 Forta majora este constatata de o autoritate competenta.
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18.2 Forta majora exonereaza Partile de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

18.3 Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat si in mod complet in termen de maxim 5 (cinci) zile de la producerea
acesteia si sa ia orice masuri care fi stau la dispozitie in vederea limitarii consecintelor.
Forta majora apara de raspundere partea care o invoca doar in misura in care dovedeste
producerea situatiei de forta majora cu acte emise de autoritati competente in termen de
15 zile (calendaristice) de la data notificarii.

18.4 Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar
fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pani la aparitia acesteia.

18.5 Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioadi mai mare de
6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a
prezentului contract, fara ca vreuna din parti si poata pretinda celeilalte daune-interese.

Art. 19.Suspendare

19.1 Atunci cand procedura de incheiere sau cea de executare a Contractului este viciatd
de neregularitati semnificative, Achizitorul va suspenda executarea Contractului. Scopul
suspendarii Contractului va fi acela de a verifica dac& presupusele neregularitati s-au
produs in realitate. Daca acestea nu sunt confirmate, executarea Contractului va fi reluata
cat mai curand posibil.

19. 2 Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar
fard a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

Art. 20. Denuntare unilaterala

20.1. Denuntarea unilaterala este permisa pentru ambele parti situatiei in care forta
majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 15 zile, cand
fiecare parte contractanta va avea dreptul sa notifice celeilalte parti denuntarea
unilaterala a prezentului contract, cu un termen de preaviz de 15 zile fara ca vreuna din
parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

20.2. Achizitiorul poate denunta unilateral contractul in cazul in care aceastd masuri este
justificata in conditiile legii de interesul public, n special, dar fara a se limita la situatia
in care se constata ca prestatorul se afla la momentul atribuirii contractului, in una dintre
situatiile care ar fi determinat excluderea sa din procedura de atribuire sau contractul nu
ar fi trebuit sa fie atribuit prestatorului avand in vedere o inclcare grava a obligatiilor ce
rezulta din legislatia europeand relevanta si care a fost constatata printr-o decizie a CJUE.

Capitolul VIl Modificarea contractului
Art.21. Amendamente
Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni:

- modificarea clauzelor contractului cu respectarea legislatiei ce reglementeazi achizitiile
publice,
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- modificarea valorii contractului prin act aditional, in functie de volumul trimiterilor
actelor de procedura cu conditia incadrarii in valoarea ofertata si creditele bugetare
disponibile.

Art. 22. Ajustarea pretului contractului
22.1 Pretul unitar si total al contractului nu se actualizeaza.

22.2 Prin exceptie de la prevederile alineatelor precedente pretul unitar si total al
contractului poate fi ajustat, in conditiile legii, atunci cand :

a) au avut loc modificari legislative, modificari ale normelor tehnice sau au fost emise de
catre autoritatile locale acte administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau
renuntarea la anumite taxe/impozite locale, al caror efect se reflecta in
cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului;

b) atunci cand survin circumstante imprevizibile si independente de vointa partilor

c) atunci cand durata de aplicare a procedurii de atribuire se prelungeste, in mod
neprevazut, peste perioada preconizata initial si din motive care exclud orice culpa a
ofertantului/contractantului.

Capitolul VIII Garantia de buna executie
Art. 23.Cuantumul garantiei de buna executie

Cuantumul Garatiei de buna executie este de .........ccovrcenerrsnnsnnens lei, reprezentand 5%
din pretul total al contractului, fara TVA.

Art. 24. Constituirea garantiei de buna executie

Garantie de buna executie: 5% din pretul contractului, fara T.V.A. in termen de 5 zile
lucratoare de la data semnarii contractului, conform art. 39 din H.G. nr. 395/2016 privind
Normele de aplicare a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice; se va constitui prin
retineri succesive din situatiile lunare de plata. Contractantul va deschide un cont bancar
la dispozitia autoritatii contractante la Trezoreria statului din cadrul organului fiscal
competent in administrarea acestuia. Contractantul va depune o suma initiala in contul
astfel deschis in cuantum de 0,5% din pretul total al contractului fara TVA. Pe parcursul
indeplinirii contractului autoritatea contractanta va alimenta contul prin retineri succesive
din sumele datorate si cuvenite contractantului, pana la concurenta sumei reprezentand
5% din pretul total al contractului fara TVA si va instiinta contractantul despre varsamantul
efectuat, precum si despre destinatia lui. Contul astfel deschis va fi purtator de dobanda
in favoarea contractantului. Garantia de buna executie se constituie in conformitate cu
prevederile art. 40 din H.G. nr. 395/2016 privind Normele de aplicare a Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice. Autoritatea contractanta are dreptul de a emite pretentii
asupra garantiei de buna executie conform art. 41 din HG nr. 395 - Normele de aplicare a
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Art. 25. Executarea garantiei de buna executie

25.1 Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in
limita prejudiciului creat, daca Prestatorul nu isi executa, executa cu intarziere sau
executa necorespunzator obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii
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unei pretentii asupra garantiei de buna executie, Achizitorul are obligatia de a notifica
Prestatorul, precizand obligatiile care nu au fost respectate si acordand totdata un termen
pentru rezolvarea neconformitdtilor. Retinerile din garantia de buna executie vor fi facute
numai in cazul in care Prestatorul nu a reusit si remedieze neconformitatile in termenul
acordat.

25.2 Achizitorul se obliga s& restituie garantia de buni executie in maxim 14 zile de la data
indeplinirii de catre Prestator a obligatiilor asumate prin contract, daca nu a ridicat pana
la acea data pretentii asupra ei.

Capitolul IX Receptie si verificari
Art. 26. Receptie

26.1 Receptia se realizeaza lunar, prin intocmirea Proceselor verbale de receptie intocmite
la nivelul instantei judecatoresti beneficiare, conform Caietului de sarcini, atat cantitativ,
cat si calitativ prin colectarea si insumarea datelor si informatiilor (inclusiv date din
programul Ecris), urmata de efectuarea verificirii centralizate.

26.2 Tn situatia in care se constats deficiente sau neconcordante intre caracteristicile
tehnice ofertate si serviciile prestate (referitoare in special la nerespectarea termenelor
de circulatie a trimiterilor si nerespectarea de citre prestator a procedurii de comunicare
a citatiilor/actelor de procedura cu urmarea neindeplinirii procedurii de
citare/comunicare si intarzierea din acest motiv a proceselor) respectivele trimiteri sunt
refuzate la plata de Achizitor, devenind incidente prevederilor art.17.1.

Art. 27 Verificari

27.1 Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile Contractului.

27.2 Rezultatele acestor verificari vor fi aduse la cunostinta Prestatorului care are
obligatia de a depune toate diligentele pentru remedierea eventualelor deficiente.
Deficientele la care se referéd prezentul articol privesc aspecte de ordin general, fara
implicatii financiare ce vizeaza buna colaborare a partilor si derularea eficients a
contractului. Orice alte tipuri de deficiente vor fi tratate in contextul art.17 si 26.

27.3 Achizitorul are obligatia de a notifica, in scris, prestatorului, identitatea
reprezentantilor sai imputerniciti pentru acest scop

Capitolul X Cesiune, subcontractare
Art. 28 Cesiunea

28.1 Este permisa doar cesiunea creantelor nascute din prezentul contract, obligatiile
nascute ramanand in sarcina partilor contractante, astfel cum au fost stipulate si asumate
initial.

28.2 Cesiunea creantelor urmeaza a se face cu respectarea prevederilor art. 61 din OUG
nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului.

Capitolul XI Proprietate intelectuald si confidentialitate
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Art. 29 Proprietate intelectuala

29.1 Orice rapoarte si date precum harti, diagrame, schite, instructiuni, planuri, statistici,
calcule, baze de date, coduri sursa dezvoltate in cadrul proiectului, orice alte elemente si
inregistrari justificative ori materiale achizitionate, compilate ori elaborate de catre
Prestator sau de catre personalul sau salariat ori contractat in executarea prezentului
contract, vor fi proprietatea exclusiva a Achizitorului. Prestatorul va remite toate aceste
documente si date Achizitorului. Prestatorul nu va pastra copii ale acestor documente ori
date si nu le va utiliza in scopuri care nu au legatura cu prezentul contract, fara acordul
scris prealabil al Achizitorului.

29.2 Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de
proprietate intelectuala ori industriala, dobandite in executarea contractului vor fi
proprietatea exclusiva a Achizitorului, care le va putea utiliza, publica, cesiona ori
transfera asa cum va considera de cuviintd, fara limitare geografica ori de alta natura, cu
exceptia situatiilor in care exista deja asemenea drepturi de proprietate intelectuala ori
industriala.

Art. 30. Confidentialitatea contractului

30.1 Pe toatd durata contractului, Prestatorul nu va divulga sau folosi pentru alte scopuri,
cu exceptia executarii contractului, nici o informatie furnizata de Achizitor, fara acordul
scris prealabil al acestuia.

30.2 Fac exceptie de la caracterul confidential al contractului:

a) Informatiile ce intra sub incidenta Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, precum si cele furnizate catre o autoritate publica sau
instanta judiciara, la cererea acestora;

b) informatiile care sunt publice sau devin publice ulterior din motive care nu tin de
actiunea sau omisiunea partilor;

c) informatiile care se aflau in posesia prestatorului anterior datei de intrare in vigoare a
prezentului contract.

Partile au inteles sd incheie azi .........ccevvinininninnnne. prezentul contract in doua
exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Achizitor Prestator
PRESEDINTELE TRIBUNALULUI CLUJ
Judecator, Sorina Ana SELESIU
MANAGER ECONOMIC
Economist, Gabriela Mariana COTA
COMPARTIMENTUL JURIDIC Curtea de Apel Cluj
consilier juridic, Dan Marius MORA

Control Financiar Preventiv Propriu
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