ROMANIA —
CURTEA DE APEL CLUJ )
P-ta Stefan cel Mare nr. 1 W —

&

BAREM DE EVALUARE $I NOTARE

I. Subiectul nr. |
de atributii
1. a. Enumerati atributiile grefierului sef de sectie - art. 52 alin. 1 din Regulamentul de

ordine interioard dl instantelor judecdatoresti (pentru posturile de grefier sef sectie
civila la Tribunalul Salqj si Judecatoria Bistrita).

e-cdte 0,2 puncte pentru fiecare dintre cele 25

(1) Grefierul sef de sectie are urmatoarele atributi:

ART. 52

(1) Crefierul sef de sectie are urmatoarele atributii:

d) supravegheasza si verifica lucrarile intocmite de personalul auxiliar al sectiei;

b) supravegheaza comunicarea in termen a hotararilor penale;

c) supravegheaza completarea corecta a registrelor de evidenta si punere in executare a
hotararilor penale, precum si a celorlalte evidente prevazute in regulament;

c/l) coordoneaza si supravegheaza accesarea bazelor electronice de date detinute de
organele administratiei de stat la instantele la care exista sectii;

d) gjuta persoana desemnata la repartizarea aleatorie a cauzelor;

e) tine evidenta solutiilor pronuntate privind recuzarea si abtinerea;

f) propune presedintelui de sectie repartizarea grefierilor in sedintele de judecata;

g) urmareste tehnoredactarea in termen a hotararilor intocmite in concept de judecatorii
sectiei; ' '

h) tine registrul de evidenta a redactarii hotararilor sectiei si pastreaza mapele de hotarari;

i) verifica dosarele sectiei inainte de frimiterea lor altor organe judiciare, cu respectarea
dispozitilor regulamentare;

i) participa, conform programairii, la sedintele de judecata, ca grefier de sedinta;

jAl) urmareste modul de intocmire si de comunicare a actelor procedurale prevazute de
lege pentru publicarea in BPI si transmiterea acestor acte procedurale pe suport hartie si
electronic catre Oficiul National al Registrului Comertului - Oficiul Registrului Comertului, in
vederea publicarii acestora in BPI si redlizarea celorlalte comunicari sau notificari in termen
legal;

jA2) supravegheaza, controleaza lunar si indruma activitatea grefierilor sectiei cu privire la
comunicarea cererilor si actelor procedurale prevazute de lege;

k) intocmeste situatiile lunare cu prezenta zilnica a personalului auxiliar al sectiei, pe care le
trimite compartimentului de specialitate, si se ingrijeste de aprovizionarea sectiei cu materialele
necesare;

I) tine evidenta si gestioneaza titlurile de valoare si obiectele ce servesc ca mijloc de proba in
cauzele oflate pe rolul sectiei;

m) verifica si semneaza pentru conformitate copiile legalizate si certificatele infocmite;

n) tine registrele de evidenta privind arestarea preventiva si celelalte registre in materie
penala, cu exceptia celor date in competenta grefierului delegat cu efectuarea lucrarilor de
executari penale;

o) tine registrul special privind evidenta practicii instantelor de control judiciar, in care
inregistreaza toate dosarele sosite din caile de atac;

p) verifica modul de completare si pastrare a evidentelor sectiei;
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q) verifica si supravegheaza modul de inregistrare a sedintelor de judecata, prin mijloace
tehnice audio|sau video, in conditile legii;

r) tine evidenta inregistrarilor audio sau video ale sedintelor de judecata;

s) coordoneaza si supravegheaza activitatea grefierului desemnat cu executareas silita;

5) supravegheaza modul de intocmire si trimitere a titlurilor executorii catre organele de
executare de catre grefierul desemnat cu executareassilita;

t) indruma si controleaza activitatea de evidenta si punere in executare a hotararilor civile
prin care s-au Ftobitit creante pentru care executarea se face din oficiu.

1) cerfifica, in cazurile prevazute de lege, copille dupa actele din dosarele sectiei, inclusiv in
materia insolventei.

I. Subiectul nr. 1b. | -céte 0,2 puncte pentru fiecare dinfre cele 25 de

atributii ;
1. B EnL‘Jmeraﬁ atributile _grefierului_sef al judecdtoriei - art. 53 alin. 1 din
Requlamentul de ordine interioard al instantelor judecd&toresti (pentru postul de
arefier sef la Judecdatoria Jibou).

(1) Grefierul se:f al judecatoriei are urmatoarele atributii:

a) supravegheaza si verifica lucrarile intocmite de personalul auxiliar de specialitate al
judecatoriei;

b) tine evidenta solutiilor pronuntate privind recuzarea si abtinerea:;

c) ajuta persoana desemnata la repartizarea aleatorie a cauzelor;

d) participal, conform programarii, la sedintele de judecataq, ca grefier de sedinta;

e) verifica siisemneaza pentru conformitate copiile legalizate si certificatele intocmite;

f) fine regisirele de evidenta privind arestarea preventiva, precum si celelalte registre
prevazute de lege in materie penaia;

g) tine registrul special privind evidenta practicii instantelor de control judiciar, in care
inregistreaza toate dosarele sosite din caile de atac;

h) infocmegte situatile lunare cu prezenta zinica a personalului auxiliar, pe care le frimite
compartimentului de specialitate;

i) incaseazq si plateste drepturile salariale ale personalului judecatoriei;

j) tine evidenta si gestioneaza bunurile instantei, titlurile de valoare si obiectele ce servesc ca
mijloc de proba in cauzele aflate pe rol;

k) se ingrijeé’re de buna desfasurare a activitatilor gospodaresti si de aprovizionarea instantei
cu materialelé necesare;

1) duce la indeplinire masurile stabilite pentru asigurarea pazei sediului instantei, securitatea
bunurilor, paza contra incendiilor si protectia muncii;

m) verifica modul in care se respecta regulile de acces al publicului in incinta instantei;

n) asigura evidenta, pastrarea si manipularea datelor si documentelor ce nu sunt destinate
publicitatii si verifica modul cum se asigura securitatea lucrarilor, cu respectarea normelor
legale privind informatiile clasificate;

o) intocmeste si contrasemneaza corespondenta cu caracter administrativ a judecatoriei;

p) organizeaza si urmareste tehnoredactarea in termen a hotararilor redaciate in concept
de judecatoriilinstantei;

q) propune [presedintelui judecatoriei repartizarea grefierilor in sedintele de judecata;

r) tine la zi| registrul de evidenta a redactarii hotararilor instantei si pastreaza mapele de
hotarari;

s) verifica dosarele instantei inainte de frimiterea lor altor organe judiciare, cu respectarea
dispozitilor regulamentare;

s) tine registrele speciale prevazute de lege pentru instanta la care functioneaza;

t) are in pastrare dosarele administrative si biblioteca instantei;
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f) intocmeste lucrarile de statistica judiciara ale judecatoriei;
u) supravegheaza activitatea de arhivare electronica a dosarelor:

v) coordoneaza si supravegheaza accesarea bazelor electronice de date definute de
organele administratiei de stat la judecatoriile la care nu exista sectii:
X) tine registrul privind persoanele ocrotite.

Subiecte comune
2. Calculul termenelor procedurale- art. 181 Cod Procedurd Civild-2,5 PUNCTE

Calculul termenelor

(1) Termenele, in afar& de cazul in care legea dispune altfel, se calculeazd dupd cum
urmeazd:

1. cand termenul se socoteste pe ore, acesta incepe s& curgd de la ora zero a zilei
urmatoare-0,5 puncte

2. cand termenul se socoteste pe zle, nu intrd In calcul ziva de la care incepe s&
curga termenul, nici ziva cénd acesta se implineste-0.5 puncte;

3. cand termenul se socoteste pe sdptamani, luni sau ani, el se Tmplineste in ziua
corespunzatoare din ultima saptdmand ori lund sau din ultimul an-0,5 puncte
dacd ultima lund nu are zi corespunzdtoare celei in care termenul a inceput s&
curgaq, termenul se implineste n ultima zi a acestei luni-0,5 puncte.

(2) Cand ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucrdtoare, termenul se prelungeste
pAnad in prima zi lucratoare care urmeazd-0,5 puncte.

- 3. Abaterile disciplinare ce antreneaza r@spunderea disciplinard a personalului auxiliar de
specialitate, enumerate de dispozitile art. 84 lit. a-l din Legea nr. 567/2004 privind Statutul

personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti- icte

Constituie abateri disciplinare:

a) intarzierea nejustificata in efectuarea lucrarilor; (0,20 puncte),

b) absentele nemotivate de la serviciu, precum si incalcarea dispozitilor din regulamentele
privind organizarea si functionarea instantelor judecatoresti si a parchetelor de pe langa
acesteq, referitoare la programul de lucru; (0,20 puncte),

c) interventiile sau staruintele pentru solutionarea unor cereri privind satisfacerea unor interese
personale, ale membrilor famililor lui sau ale altor persoane, precum si orice ale imixtiuni in
activitatea judecatorilor sau a procurorilor; (0,20 puncte),

d) afitudinile ireverentioase in timpul exercitarii atributilor de serviciu fata de judecatori si
procurori, fata de colegi, avocati, experti, martori, justitiabili sau orice alta persoana cu care

infra in relatii; (0,20 puncte),

e) nerespectarea confidentialitatii lucrarilor care au acest caracter; (0,20 puncte),

f) nerespectarea dispozitilor legale care reglementeaza modul de comunicare fata de terte
persoane a datelor si informatilor referitoare la activitatea instantelor judecatoresti: (0,20
puncte),

g) manifestari care aduc atingere demnitatii sau probitatii profesionale: (0,20 puncte),

h) refuzul nejustificat de a indeplini o indatorire ce i revine potrivit legii si requlamentelor
privind organizarea si functionarea instantelor judecatoresti si a parchetelor de pe langa

Pagina 3 din 4



acestea ori alte atributii stabilite de conducatorii instantelor judecatoresti sau ai parchetelor de

pe langa oce}ea; (0,20 puncte),

i) negliienta grava ori neglijente repetate in rezolvarea lucrarilor; (0,20 puncte),

j) incalcared incompatibilitatilor si a interdictiilor prevazute de lege; (0,20 puncte),

k) omisiuned grava de a-si indeplini atributiile ce ii revin potrivit legii; (0,20 puncte),

) nerespectarea prevederilor cuprinse in Codul deontologic al personalului auxiliar de
specialitate ol!ins’rc:ntelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea. (0,30 puncte),

|
COMISIA DE EXAMINARE:

Presedinte:
di-nc: Mirela Budiu, presedint Sect}iei a ll-a civile din cadrul Curtii de Apel Cluj

Membri :

d-nul Valentin Chitidean, presedintele Sectiei penale din cadrul Curtii de

4pel Cluj; %/ﬁ

d-nul Liviu Ungur, presedintele Sectiei a lll-a contencios administrativ si fiscal

din cco'rm Curtii de Apel Cluj;

N
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