ROMANIA

CURTEA DE APEL CLUJ
CABINETUL PRESEDINTELUI
Prezentul document este supss reglementirilor aflate
sub incidenta Regulamentului UE. 20161679

DECIZIA NR.60
DATA EMITERII: 12 MAI 2020, ora 12.00

Avénd in vedere iminenta reluare a activitatii specifice instantelor judecétoresti, prin
incetarea stirii de urgenti, decretatd de Pregedintele Roméniei prin Decretul nr. 195 din data
de 16 martie 2020, privind instituirea stirii de urgent4 pe Intreg teritoriul Romédniei pe o durati
de 30 de zile, prelungitd cu inc# 30 de zile, prin Decretul Pregedintelui Roméniei nr, 240 din
data de 14 aprilie 2020, in contextul evolufiei situafiei epidemiologice internationale i
nationale determinati de rispéndirea virusului SARS-CoV-2, precum si declararea
wHPandemiei” de citre Organizatia Mondiali a S#nitdtii, in data de 11 martie 2020,

tindnd seama de regulile §i de recomandirile cuprinse in Hotérarea Secfiei pentru
judecitori a Consiliului Superior al Magistraturii dati cu nr. 734 din 12 mai 2020, de
propunerile si deciziile presedintilor de sectii ai Curtii de Apel Cluj, precum si de acelea ale
presedintilor de instante, formulate gi adoptate pe tot parcursul stirii de urgenta,

respectind recomanddrile Directiei de Sanétate Publicd a judetului Cluj,

pentru asigurarea sin#ta{ii si securitdfii in munci si reducerea riscului de imbolnévire a
personalului fiecdrei instanfe judec#toresti si, Tn egald masurd, a tuturor participaniilor la
Inféiptuirea actului de justitie,

pentru stabilirea §i unificarea procedurilor ]de lucru, la nivelul Curtii de Apel Cluj, ca
instantd de sine stitatoare, precum §i la nivelul instanfelor judecdtoregti aflate in aria de
competenti a Curtii de Apel Cluj,

in exercitarea atributiilor stabilite prin dispoziiile art.46 alin.1 din Legea nr.304/2004
si cele ale art.7 alin.7 din Regulamentul de ordine interioard al instanfelor judecdtoregti,
aprobat prin Hot. CSM nr. 1375/17.12.2015,

Presedintele Curtii de Apel Cluj

DECIDE



Sectiunea I — Dispozifii cu caracter general

Art. 1. Aplicarea deciziei in timp si in spatiu. (1) Dispozitiile prezentei decizii se
aplicd de la data incetérii stéirii de urgentd pe intreg teritoriul Romaniei si reluarea activititii
specifice instantelor judecitoresti §i €le riman valabile pe toatdi perioada mentinerii riscurilor
de contaminare si de Imbolnivire, care au determinat adoptarea lor.

(2) Misurile instituite sunt obligatorii la nivelul Curtii de Apel Cluj, ca instanti de sine
stititoare, precum si la nivelul instantelor judecitoresti aflate in aria de competenta a Curtii de
Apel Cluj, ele putdnd fi adaptate ori completate, acolo unde specificul fiecdrei instante si
volumul de activitate impun,

Art. 2. Aplicarea deciziei eu privire la persoane. (1) Judecitorii §i intreg personalul
angajat al instantei au dreptul la asigurarea unui echipament de protectie adecvat, la
desfigurarea activitatii in sediul instantei sau in afara acesteia(agen{i procedurali, personal
contractual) in conditii de securitate, 1n spatii permanent igienizate si dezinfectate.

(2) Procurorii, avocatii partilor in proces, consilierii juridici, expertii, specialigtii si toti
ceilalti participanti la proces au dreptul de acces in sediul instantei de judecatd, cu respectarea
obligatiilor instituite prin decizie, in conditii de securitate, in spatii permanent igienizate si
dezinfectate.

(4) Scopul acestor mésuri se circumscrie obligatiei de asigurare a protectiei personale
a fieclirei persoane §i, in acelagi timp, a protectiei celor aflate In proximitate, prin adoptarea
unei conduite civice adecvate, de naturd sa evite rispandirea virusului SARS-CoV-2.

(5) Aplicarea prevederilor prezentei decizii se va face cu respectarea demnititii umane

a tuturor persoanelor implicate si In conditii care si asigure discretia cu privire la starea de
sAndtate a acestora §i proteciia datelor cu caracter personal.

Sectiune a Il-a. Accesul, circulatia 5i stationarea in sediul Palatului de Justitie din
Cluj

Art.3. Accesul publicului in sediul Curtii de Apel Cluj. (1) Se interzice accesul in
Sediul Palatului de Justitie din Cluj oric#rei persoane care nu face parte din personalul angajat
al Curtii de Apel Cluj, Tribunalului Clyj, Tribunalului Specializat Cluj, Judecitoriei Cluj-
Napoca st celorlalte institujii care isi au sediul in Palat sau nu are calitatea de parte, de
reprezentant legal ori conventional al pértii sau participant in orice altd calitate la procesele
aflate pe rol In ziua $i pentru ora la care se soliciti accesul.

(2) In scopul punerii in aplicare a prevederilor alin.(1), compartimentul de resurse
umane al Curiii, precum §i grefierii-sefi de sectii/instante, vor pune la dispozitia persoanelor din
cadrul detagamentului care asigurd paza la cele doud intriiri principale ale Palatului de Justitie
lista personalului angajat al instantei, precum si listele zilnice de sedintd, cu cel putin de 24 ore
Tnainte de ziua sedintei,

(3) Accesul persoanelor citate in cauzele pe rol este permis in sediul instantei numai
in ziua §i pentru ora mentionate in citatie, cu 15 minutc inainte de ora stabiliti pentru
proces, si se va face prin prezentarea citatiei §i a unui act de identitate.

(4) Accesul avocatilor, al consilierilor juridict, al expertilor si altor participanti la proces
se permite, de reguld, pentru ziua procesului aflat pe rol, In baza legitimatiei si a delegatiei de
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avocat, cu respectarea distanfei minime sociale, de 1,5 m., a obligatiei de a purta echipament de
protectie constind in mascd si ménusi, a obligatiei de a Incdlta echipament de protectie
incél{iminte, la poarta de acces, pentru pastrarea igienei spatiilor comune.

(5) Reprezentanti ai presei scrise si audiovizuale au dreptul de acces in sediul instantei,
in baza unei cereri motivate, aprobate de conduciitorul instantei, cu respectarea obligatiilor
instituite prin decizie, in conditii de securitate, in spatii permanent igienizate si dezinfectate.

(6) Situatiile exceptionale determinate de necesitatea accesului in Palatul de Justifie a
unor alte categorii de persoane, ori pentru cazuri urgente, vor fi rezolvate prin solicitarea, de ciitre
persoana care asigura paza, a acordului telefonic al presedintelui sectiei/instan{ei pentru care se
solicit accesul (Judecitoria, Tribunalul ori Curtea de Apel Cluj). In registrul de intriri/iesiri din
instantd, personalul care asiguri paza sediului Palatului de Justijie va consemna
acordul/dezacordul pregedintelui sectiei/instanjei, Datele de contact ale pregedintilor de
sectie/instante din Palatul de Justitie vor fi puse la dispozitia personalului care asigurd paza
sediului.

(7) Se interzice accesul in sediul Curtii de Apel Clyj a tuturor persoanelor , inclusiv a
celor care au calitatea de angajati ai instanfel, cu privire la care autoritifile romane competente
au dispus mésuri de carantind sau de autoizolare, pané la expirarea acestora. Masura se aplicd si
persoanelor care au célitorit, In ultimele 14 zile, Intr-una dintre zonele de risc, celor care au intrat
in contact In ultimele 14 zile cu o persoand diagnosticatd/monitorizati pentru posibild infectie
cauzati de SARS-CoV-2 si care prezintd una sau mai multe dinire urmétoarele simptome: febré,
tuse, dificultfiti de respirafie. Aceste persoane vor fi indrumate si se adreseze de indatd
autoritidfilor medicale competente - direcfia de sanitate publici de la domiciliw/locuinta efectiva
- pentru asigurarea de asisten{d medicald si luarea méasurilor de carantini sau de autoizolare
previzute de lege.

(8) Persoanele aflate in una dintre ipotezele alin.6, citate Intr-un proces aflat pe rolul
Curtii de Apel Cluj sau acela al instantelor arondate, au obligatia de a ingtiinta completul de
judecati despre aceastd situatie, de reguld, prin posta electronica.

(9) In cazul existentei unor suspiciuni privind posibilitatea ca o persoani si s¢ afle in
situatiile previizute de alin.6 sau a unor simptome evidente, i se va solicita si completeze o
declaratie pe proprie raspundere privind aspectele mentionate la alineatele precedente i va fi
informat de Indatd medicul de medicina muncii, prin intermediul primului-grefier, dacé face parte
din personalul angajat al instantei. in cazul in care se interzice accesul in sediul Curtii de Apel
Cluj, se asigurd informarea de indatd a completului de judecatd/compartimentului spre care a
declarat ci se Indreaptd persoana In cauzi, prin intermediul primului-grefier, pentru respectarea
drepturilor procedurale ale pértilor in proces.

(10) Persoanelor care nu se afld in situatiile mentionate mai sus dar care manifesti in
mod evident o stare generald alteratd sau simptome comune de gripd sau alt tip de infectie
respiratorie, nu li se permite accesul in sediul Curtii de Apel Cluyj si i se pune in vedere sa
consulte medicul de familie. Vor avea in vedere transmiterea actelor de procedurd la dosar
cauzet sau solufionarea acesteia st in lipsé.

(11) Persoanele fir manifestari clinice de infectie respiratorie §i care nu se afld in
niciuna dintre situatiile previzute in alineatele precedente sunt rugate, ca pe toatsi durata prezenfei
in sediul Curtii de Apel Cluj, sa respecte misurile de igiend si de protectie recomandate de
autoritifile nafionale competente pentru prevenirea infectiei cu SARS-CoV-2, virusul gripal sau
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alte infectii respiratorii transmisibile.
(12) Accesul la Serviciul de probatiune judetean va fi reglementat de ciitre conducitorul
acestui serviciu.

Art.4. Conditii de acces. (1) Persoanele din cadrul detagamentului care asigura paza la
cele doud intrédri principale ale Palatului de Justitie vor asigura verificarea temperaturii corporale
a tuturor celor care solicitd accesul In sediul instantei, prin mijloacele tehnice aflate la dispozitie,
fiind interzis accesul in cazul persoanelor a ciror temperaturd corporald depiseste 37,5 C. In
absenta unei dotdri tehnice corespunzitoare, accesul se permite prin asumarea propriei rispunderi
a fiecirei persoane care solicitd accesul, cu toate consecinfele previzute de lege.

(2) La intrare 1in sediul instanfei, este obligatorie dezinfectarea méinilor si utilizarea
echipamentului de protectie, constdnd fn mascd de protectie si minusi, precum si incil{area
echipamentului de protectie la nivelul incl{imintei pentru pastrarea igienei spatiilor comune. In
situafii exceptionale, justitiabililor li se asigurd o masci de protectie si o pereche de minusi, la
intrarea in sediul instantei, atunci cénd acestia, din motive obiective, nu dispun de un echipament
de protectie adecvat.

(3) Pe toatd durata prezentei in sediul Curtii de Apel Cluj, este obligatorie respectarea
misurilor de igiend 5i de protectie recomandate de autoritifile nationale competente pentru
prevenirea infectiei cu SARS-CoV-2, virusul gripal sau alte infectii respiratorii transmisibile.

(4) Este obligatorie respectarea distanfei sociale, de minimum 1.5 m., §i evitarea unor
contacte directe care nu respectd distanta sociald recomandatd, pentru o perioadd mai mare de 15
minute,

Art.5. Stafionarca publicului. (1) Stafionarea in sediul Palatului de Justitie este

permisd numai péand la finalizarea dosarului sau a procedurii pentru care a fost permis accesul.

(2)Se interzice stationarea publicului in Palatul de Justitie, dupa ora 13, cu exceptia

participantilor la procedurile judictare (justitiabili, avocati, consilieri, experti etc.) programate in
ziua respectivi, a ciror derulare excede limitei de timp anterior mentionata.

(3) Activitatea desfisurata de citre avocati in sediul Palatului de Justitie se va realiza cu
respectarea Protocolului de punere la dispozitie a spatiului situat in Palatul de Justitie din Clyj.

(4) Numat in situatiile in care justitiabilii sau ceilalti participan{i la proces nu au
posibilitatea transmiterii cererilor, cailor de atac si altor Inscrisuri la instante prin fax ori prin e-
mail §i nici aceea a consultirii dosarelor §i a informatiilor necesare in format electronic si se
prezintd pentru depunerea de Inscrisuri ori pentru studiul cauzelor aflate pe rol, se va permite
accesul citre arhivele i registraturile instantelor, cu péstrarea distanfei sociale minime, de 1,5
m, pentru cel mult tret persoane simultan citre fiecare arhivd/registraturd, avind prioritate
avocatii, consilierii juridici, consilierii de probatiune i expertii. Timpul de stationare in aceste
spatii nu va depési 3 minute pentru depuneri de documente, respectiv 15 minute pentru studiul
dosarelor, decét In situatii cu totul exceptionale, cu acordul grefierului arhivar-sef,

(3) Cererile privind solicitarea de informatii de interes public, conform Legii nr,
544/2001, vor fi transmise prin e-mail, fax ori telefonic, datele de contact fiind disponibile si
numai in situafii exceptionale, temeinic justificate, prin prezentarea la Biroul de informatii si
relait publice, cu péstrarea distantei sociale minime de 1.5 m. Timpul de stationare in aceste
spafil nu va depisi 5 minute pentru depuneri de solicitiri ori pentru furnizarea pe loc a
informatiilor solicitate. Dacd raspunsul nu poate fi transmis in aceste interval de timp, va fi
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avutd in vedere formularea ulterioari a rispunsului, in scris, cu respectarea termenelor legale.

Sectiunea a III-a. Misuri organizatorice menite si asigure condifii de igieni,
dezinfectie si maxima securitate

Art,6. Departameni;ul economico-financiar si administrativ.(1) In termen de 24 de ore
de 1a data emiterii prezentei decizii, managerul economic al instantei va dispune mésuri pentru
reorganizarea modului de dispunere a mobilierului in silile de judecata si in birouri, in scopul
asiguriirii distantelor sociale minime recomandate, de 1.5 m.

(2) Managerul economic va identifica resursele bugetare si va initia, de indaté,
procedurile de achizitie, cu acordul ordonatorului de credite, In scopul:

- dotdrii salilor de judecatd si a birourilor, inclusiv acelea unde publicul are acces
(arhive, registraturi) cu panouri de protectie avénd o indl{ime de 2m., acolo unde nu poate fi
asiguratd o distantii sociald de cel pufin 1.5 m.; ‘

- asiguririi echipamentelor de protectie optima pentru personalul angajat al instantei $i
procurorii de gedintd, in mod continuu {mésti de protectie §i ménugi);

- asigurdrii produselor de igieni i dezinfectie (70% alcool), la poriile de acces in cladire,
in birouri, n silile de judecatd, in zona arestului preventiv;

- dotérii portilor de acces cu termoscanere;

- dezinfectia sililor de judecati, a registraturilor si arhivelor, prin nebulizare, o datd pe
sAptdmand, In urmétoarele trei luni.

(3) Compartimentul cu atribufii in domeniul achizitiilor publice, in colaborare cu
medicul de medicina muncii, inainteazi ordonatorului de credite, in termen de 24 de ore de la
data emiterii prezentului ordin, propuneri corespunzitoare privind achizitia de dezinfectanti si
echipamente de protectie, conform Planului de masuri adoptat in data de 9 martie 2020 si
actualizat ulterior.

(4) Accesul persoanelor private de libertate si acela al justitiabililor la termenele de
judecati stabilite se va asigura pe un itinerariu marcat, in care contactul cu personalul instantei
este limitat. In acest scop, departamentele economico - financiare ale curiii de apel si cele ale
tribunalelor arondate vor achizifiona benzi colorate vizibil, pentru marcarea distantei sociale de
1,5 m in spatiile In care are acces publicul (holuri, culoar, sili de sedinte, registraturi).

(5) Comisiile pentru asigurarca sinatatii ¢i securitdtii In muncé, ori persoanele
responsabile cu atributii in domeniul protectiei muncii, constituite la nivelul fiecdrei instante,
conform Legii nr, 319/2008, respectiv art. 176 din ROIIJ, vor analiza i propune
departamentelor economico-finanaciare ale curtii de apel si cele ale tribunalelor arondate, in
functie de functionalitatea sediului, montarea unor panouri de plastic transparente in spatiile in
care se desfisoari activititi cu publicul (registraturi, arhive, sali de judecata, birouri, BIRP),
suplimentar asiguririi distantei sociale minime, de 1.5 m.

Art.7. Prim-grefierul Curtii si grefierii sefi ai instantelor. (1) Prim-grefierul Curtii $i
grefierii sefi ai instantelor asiguréi coordonarea i controlul masurilor necesare pentru 0 maxima
igieni la locul de munci, in birouri, sili de judecatd, holuri de acces, punctele sanitare, prin
spilarea zilnici a suprafetelor de contact cu detergent, urmati de utilizarea unui dezinfectant(
concentrafiec 70% alcool), prin stergerea repetatd a tuturor obiectelor de vz comun cu
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dezinfectant, a meselor de lucru, inclusiv in silile de judecatd, prin aerisirea spatiilor inchise,
in mod repetat.

(2) Personalul cu atribufii de curitenie va proceda la igienizare, urmati de aplicarea
unui agent pentru dezinfectia spatiilor comune, birouri, sili de sedinf3, registraturs, arhiva,
holuri de acces din sediul Curtii de Apel Cluj, de dou3 ori pe zi, la inceputul zilei de lucru si la
sférsitul zilei de lucru.

(3) Dezinfectarea clantelor, a meselor si a tuturor obiectelor supuse atingerilor repetate,
la portile de acces in cladire, in birouri si in silile de Judecatd, se va asigura de trei ori pe zi si
suplimentar ori de céte ori este necesar, la solicitarea completului de judecatii. De asemenea,
va fi dezinfectat spafiul dedicat cazirii persoanelor lipsite de libertate, la finalul programului de
lucru, n zilele in care acest spatiu este utilizat.

(4) Spatiile In care are acces publicul (sili de gsedin{g, registraturi, arhive, BIRP), precum
si birourile vor fi aerisite cite 10 minute, la fiecare ora.

(5) Prim-grefierul Curtii si grefierii sefi ai instanfelor vor lua masurile necesare pentru
a asigura permanent recipiente cu solutie dezinfectantd, pentru dezinfectia méinilor, la portile
de acces, in birouri, in sélile de judecatd pe masa judecatorilor, a grefierilor si la usa de acces,
precum §i echipament de protectie pentru judecatori si personalul angajat al instanfei constand
in: 0 masci de protectie i o pereche de ménusi zilnic, respectiv doud sau mai multe misti de
protectie i ménusi pentru fiecare membru al completului de judecats, in ziva sedintei.

(6) Se deschide si se extinde la nivelul tuturor instantelor arondate, registrul special in
formaé scris3, privind operatiunile de dezinfectare efectuate pe parcursul zilei, sub coordonarea
primului-grefier al instantei.

Art. 8. Distanta sociald. (1) Distanta socialda minima pentru asigurarea proteciiei este
de 1.5 m.

(2) Se interzice prezenta simultani, in acelagi birou, a mai mult de trei persoane, la o
distantd mai micé de 1,5 m. Intre participanti, cu exceptia situatiilor in care atributiile de serviciu
nu pot fi Indeplinite altfel,

(3)Sefii de sectii/ compartimente vor lua masuri in sensul respectirii dispozitiilor alin.2,
prin stabilirea decalaté a programului de lucru i flexibilizarea acestuia. Va fi avuta in vedere,
pe parcursul unei zile, prezenta esentiald Tn instants, iar complementar, munca de la domiciliu.

(4) Predarea/ preluarea oricdror documente intre compartimente/ sectii/ birouri/
persoane se va realiza in cel mai scurt timp posibil, fiind interzisi deplasarea gi stationarea in
alte birouri decét cele personale,

(5) In timpul desfisurarii sedintei de judecats, presedintele completului va asigura
misurile de distanfare sociald fn randul publicului, solicitdnd o distanti de cel putin 1,5 m intre
participanii, Se va permite accesul 1n sala de judecatid numai cu respectarea acestei conditii.

(6) Publicul care agteaptd intrarea in sala de judecati, va respecta, de asemenea, distanta
de minimum 1,5 m intre participanii, cu sprijinul efectivelor de jandarmi,

(7) In functie de configurafia fiecirei sili de judecata, angajatii cu atributii economico-
administrative vor urmari ca distanta de la care publicul (justitiabili, avocati etc) se adreseazi
completului de judecats, grefierului ori procurorului de sedinti si fie de minimum 2 m. Se va
urmdri ca aceastd distanta s fie asigurata gi intre pupitrul judecitorilor, grefierului, procurorului
$i spatiul in care sunt stationate persoanele private de libertate.



Art.9. Asigurarea suportului tehnic. (1) Compartimentul IT de la nivelul Curtii
ftribunalului asiguri suportul tehnic pentru masurile dispuse prin prezenta decizie. In acest scop,
si fard a se limita la acestea, compartimentul IT asigurd: utilizarea si dezvoltarea In conditii de
maxim3 securitate a sistemelor tehnice de videoconferinii; accesul judecitorilor si personalului
auxiliar de specialitate, de la domiciliv, la adresele de e-mail de serviciu, la dosarul electronic,
accesul in aplicatia ECRIS, in conditii de maximi securitate.

(2) Ia masuri pentru accesul la forma scanati a unor documente de serviciu, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare §i a securitifi informatiilor.

(3) Compartimentul IT de la nivelul Curiii ia mésuri pentru implementarea, in timp util,
a unor solutii optime si in conditii de maxima securitate, la nivelul Curtii de Apel Clyj i acela al
instantelor arondate, In scopul realizirii procedurilor de comunicare a citatiilor, hotérérilor
judecétoresti si a tuturor actelor de procedurd, in format electronic .

(4) Compartimentul IT de la nivelul Curtii /tribunalului asigurd publicitatea
recomandirilor fdcute justitiabililor pentru transmiterea actelor preponderent in formé
de a solicita solufionarea cauzei i in lipsa la dezbateri, atunci cnd prezenfa nu este obligatorie,
reprezentare 1n fata instangei prin intermediul unui avocat.

Sectiunea a IV-a. Mdsuri privind organizarea activititii de judecatd

Art.10. Programul de lucru. (1)Activitatea de judecat# la nivelul Curtii de Apel Clyj
si acela al instantelor arondate se va relua, din oficiu, incepénd cu data de 15 mai 2020, in
conditiile si in limitele stabilite prin prezenta decizie, completatd prin hotfirari ulterioare ale
Colegiului de conducere al Curtii de Apel Cluj.

(2) Presedintii de sectii/instante, conducétorii birourilor §i compartimentelor vor
intocmi, In cel mai scurt timp posibil, un program de lucru sdptimanal, care si asigure
desfisurarea activitifii specifice In conditii optime si in acelasi timp sd reducd numdérul celor
prezenti concomitent la locul de munci, la cel mult trei persoane in acelasi birou, prin asigurarea
unei distante sociale de cel pufin 1.5 m.si evitarea unor contacte directe mai mult de 15 minute,

(3) Vor fi identificate persoanele vulnerabile(cu afectiuni medicale grave, atestate
printr-un Inscris) din cadrul fiec#rei sectii si se vor formula propuneri, cétre conducerea instantei,
pentru angajarea acestora In activiti{i individuale sau munca la domiciliu.

Art.11. Stabilirea termenelor de judecati. (1) In intervalul 15-25 mai 2020, completele
de judecatd, in materiile penale §i non-penale, vor dispune misuri pentru fixarea termenelor de
judecati si citarea partilor, respectiv efectuarea tuturor actelor de procedurd, in cauzele care au fost
suspendate de drept, prin efectul direct al decretelor emise de Presedintele Romaniei, In pericada
starii de urgentd, {indnd seama de numirul de dosare aflate deja pe rol, de urgenta si de vechimea
dosarelor care au fost suspendate. Fiecare grefier de sedintd va intocmi un inventar al cauzelor
suspendate de drept si va prezenta lista completului de judecaté.

(2) Se recomandd completelor de judecatd ca in perioada urmétoare, pand la vacanta
judecdtoreascd, numirul de dosare alocat fiecirei sedinte, sd nu depigeascd 25-30 de cauze In
materiile nonpenale si 20-25 de cauze In materie penald, cu citarea pértilor, in functie de grad de
jurisdictie si specificul fiec#rei instante/sectii, astfel incit si poati fi evitatd supraaglomerarea silii
de sedinta si a sediului instantei. Poate fi avut in vedere un numir mai redus de dosare, in zilele in
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care, In aceeasi sald, sunt programate, la ore diferite, mai multe sedinte de judecati.
(3) Stabilirea listelor de gedinti si prioritizarea cauzelor sunt in responsabilitatea fiecirui
complet, urmand a se aprecia in raport cu principiul celeritétii, al solutionérii cauzei intr-un termen
rezonabil, a solutionérii de urgenid si cu precadere a tututor cauzelor calificate ca atare de legiuitor,

Art.12. Organizarea activititii pe ore diferentiate. (1) Pentru a evita aglomerarea sililor
de judecati, ficcare complet de judecatd, printr-un management juridic si judiciar de calitate, va
lua mésurile necesare gi utile pentru stabilirea de ore diferentiate, in scopul solutiondrii cauzelor,
ore alocate unui anumit numir de dosare, in functie de intinderea listei de sedingd si domeniului
specific de activitate, numérul pértilor, acela al participantilor, complexitatea probatoriului etc, Va
fi limitat accesul publicului in sala de judecatd, in asa fel incdt si poatd fi respectate regulile de
distanfare sociala. Totodatd, va examina posibilitatea adoptérii oriciror alte masuri, complementare
stabilirii de ore diferentiate, menite s asigure accesul etapizat al pirtilor in silile de sedinta, cu
respectarea dispozitiilor legale privind publicitatea sedinfei de judecati.

~ (2) Organizarea activititii pe ore diferentiate vizeaza i dosarele aflate pe rol, cu termene
de judecatd deja stabilite, nu doar cauzele suspendate, urménd a fie emise noi citatii, daci timpul
permite sau, in caz contrar, lista intocmitd de grefier cu mentiunea orei se atageazi, cel mai tirziu
cu 48 de ore Inaintea sedintel, pe portalul instantei i la poarta de acces in instanta,

Art.13. intocmirea si publicarea listelor de gedinti pe portalul instantelor. (1) Grefierii
de sedintd intocmi listele de sedinfd cu cel putin 48 de ore inaintea desfisurdrii sedintelor de
Judecatd, cu exceptia cauzelor care se Inregistreazi in aceastd perioada si primesc termen de judecati
mai scurt de doud zile, un exemplar al listei de sedint% urmand a fi pus de indatd la dispozitia
specialistilor IT.

(2) Listele de sedinta se vor afiga, cu cel pufin 48 ore inaintea termenului de judecati, pe
pagina principald a Curtii de Apel Cluj, wwww.curteadeapelcluj.ro,respectiv pe prima pagind a
portalului instantelor arondate Cur{ii, prin grija grefierilor sefi de sectii si a Compartimentului de
informatici juridici. Dup# terminarea sedintei, listele vor fi sterse de pe portalul instantei.

Art.14. Reguli de acces in sala de judecatii si aplicarea dispozifiilor privind judecarea
procesului. (1)in sala de judecats, presedintele completului, prin polifia sedintei, va ordona ca
primul rand de scaune sé nu se ocupe, iar distan{ele sociale de protectie si fie asigurate in randul
participantilor la proces. Se vor asigura conditiile pentru aerisirea silii de judecatd, 10 minute la
fiecare ord §i dezinfectare, prin suspendarea sedinei si intercalarea cauzelor care se judeci in camera
de consiliu, fara citarea pértilor §i pentru purtarea unei masti de protectie si minusi de ciitre membrii
completului, avocati, procuror §i tofi ceilalfi participanti la proces.

(2) Aplicarea dispozitiilor generale privind judecarea procesului (limitarea accesului
publicului, din considerente de ordine publicd, conducerea sedintei, politia sedintei, strigarea cauzei,
aménarea cauzeli, preschimbarea termenelor, discutarea cererilor §i a exceptiilor prealabile etc.) sunt
si riman In competenta presedintelui completului de judecatd, respectiv a intregului complet de
judecati, cdiruia 1i aparfine responsabilitatea respectiirii principiilor fundamentale ale procesului.

Art.15. Videoconferinfa. (1) Completurile de judecati specializate in domeniul dreptului
penal, precum si in domeniul civil al dreptului, vor examina posibilitatea utilizirii, in conditii
procedurale, a mijloacelor tehnice necesare asiguririi audierii persoanelor private de libertate prin
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videoconferintd, in functie de gradul de jurisdictie, obiectul cauzelor, calitatea persoanelor private
de libertate, in procesul penal, cu respectarea principiilor care guverneazi procesul si a dreptului la
un proces echitabil.

(2) Transportul detinutilor la instante va fi autorizat, in conditiile legii, de judec&torul
cauzei doar pentru cazuri temeinic justificate.

Art.16. Mentiuni obligatorii pe actele de procedurd. (1) Toate citatiile si actele de
procedurd emise de Curtea de Apel Cluj i de instaniele arondate vor purta, in loc vizibil, urmétoarea
mentiune, cu caractere Times New Roman 14 bold:

"In vederea reducerii riscului de infectare cu coronavirus - SARS-CoV-2 sau alte infectii

- transmiterea corespondentei adresate Curtii de Apel Cluj de reguld in format
electronic, prin e-mail, prin telefax sau alte mijloace similare, nu pe suport de hirtie;

-indicarea unei adrese de e-mail Ia care si primeasci actele de proceduri;

- studiul dosarului la domiciliu, prin utilizarea parolei de acces la filele dosarului
electronic, paroli transmisi odati cu citatia;

- evitarea prezentei in sediul Curtii de Apel Cluj, ori de céte ori ea nu este obligatorie,
prin solicitarea judecirii cauzei §i in lipsii, mai cu seami in cauzele non-penale;

- posibilitatea de a fi reprezentati in instan{ii prin intermediul unui avocat ales..”

(2) Vor fi emise adrese citre toate autoritifile si instituiile publice, participan{i uzuali in
procedurile judiciare( Parchete, Casele de pensii, administratii financiare, autoritd{i ale administratiei
locale si centrale, AVAS, UNEJ, UNEBR,ANRP, ANRE,CNCI s.a.), In scopul informarii cu privire la
necesitatea de a transmite corespondenta numai in format electronic. -

(3) Prevederile se aplicd prin grija prim-grefierului Curtii de Apel Clyj/grefierilor sefi de
instante si se vor afisa, n loc vizibil, la toate intririle In sediul instantei, la registratura instantei, arhivei
si grefet. Totodatd, ele vor fi facute cunoscute publicului prin afigare pe pagina de internet a Curtii de
Apel Clyj si instantelor arondate.

Art.17. Inaintarea dosarelor in ciiile de atac.(1) Tribunalele si judecitoriile arondate Curtii
de Apel Cluj vor Inainta dosarele in cdile de atac etapizat, o datd pe séptdméani, conform urmétoarei
programari:

- infilecare zi de luni: Tribunalul Bistrita si Judecitoriile Bistrita, Beclean si Nasiud.

- 1in fiecare zi de marti: Tribunalul Specializat Cluj, Tribunalul Cluj si Judecitoriile

Cluj-Napoca, Turda, Gherla, Dej, Huedin;

- in fiecare zi de miercuri: Tribunalul Maramures si Judecétoriile Baia-Mare, Viseu

de Sus, Sighetu Marmamtiei, Dragomiresti, Tg.Lipus;

- In fiecare zi de joi:Tribunalul Silaj si judecétoriile Zaldu, Simleu Silvaniei §i Jibou

(2) Similar, n aceeasi modalitate, vor fi Inaintate dosarele in cidile de atac de la
judecatorii cétre tribunale, programul fiind stabilit prin decizia presedintelui de tribunal.

(3) In situatii exceptionale, determinate de acordarea unor termene procedurale
scurte (indeosebi in materie penali), atit judecitoriile, cét si tribunalele din circumscriptia curtii
pot Tnainta dosarele respective In céile de atac in orice zi a siptimanii.

(4) Curtea de apel si tribunalele din circumscriptic vor proceda la restituirea
dosarelor solutionate in céile de atac conform calendarului stabilit pentru inaintare, utilizind,

R

in misura posibilititilor, aceleagi mijloace de transport.

Art.18. Interactiunile profesionale. Pan la noi dispozitii, este interzisa organizarea oriciror
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intdlniri profesionale care presupun interactiunea directd intre mai mult de trei persoane. Dezbaterile
profesionale pot avea loc prin utilizarea mijloacelor electronice de comunicare la distanta,

Sectiunea a V-a. Alte misuri privind reducerea riscului de rispindire a infectiilor
respiratorii

Art.19. Misuri de protectie. Este obligatorie utilizarea mistilor de protectie, in birourile
ocupate de cel pujin doud persoane, 1n sala de judecats gi pe holurile de acces, respectarea distantei
sociale recomandate i evitarca unor contacte directe, mai mult de 15 minute,

Art.20. Misuri de igieni. In sediul instantei, devine obligatorie respectarea urmitoarelor
masuri de igieni:

- folosirea gervetelelor de unicé folosinté sau tehnica de a tusi sau stranuta In interiorul cotului
flectat:

- spélarea méinilor cu api si sépun, dupi orice contact cu secretiile respiratorii, cu obiecte de
uz comun, cu acte si dosare;

- utilizarea mesei de lucru exclusiv in acest scop si dezinfectarea ei in mod repetat, dupd
finalizarea unei operatiuni;

- aerisirea birourilor si a sélilor de judecatd o dati pe or, timp de 10 minute, timp in care
activitatea va fi suspendata.

Art.21. Programul de lucru. (1) La compartimentele Arhiva si Registraturd, programul de
lucru cu publicul se va desfasura, pani la vacanta judecétoreascd, In fiecare zi lucratoare, in intervalul
cuprins intre orele 9.00 si 12.00.

{(2) Activitatea Biroului de informare i relatii publice se desfisoard in fiecare zi lucritoare,
1n intervalul cuprins Intre orele 8.00 si 13.00.

(3) Péana la noi dispozitii, la nivelul tuturor setiilor, departamentelor, compartimentelor si
birourilor Cutii de Apel Cluj, precum si la nivelul tuturor instantelor arondate Curtii de Apel Cluj, se
se pistreazd efecte deciziilor privind munca la domiciliu, in situatii temeinic justificate de
conducitorii sectiilor/compartimentelor, asigurdndu-se acces direct si securizat la sistemul ECRIS,
ori de céte ori prezenfa efectivi 1n instantd nu este obligatorie sau necesara si exercitarea atributiilor
de serviciu este tehnic posibild la distantd, cu posibilitate de verificare.

(4)Presedintii de sectie si sefii de compartimente vor asigura o reducere a numérului
persoanelor aflate concomitent la serviciu, pentru asigurarea distantei sociale minime recomandate si
evitarea contactului direct intre persoane, intocminénd o programare si o fisd de sarcini scris prin
care se fixeazd lucrdrile care trebuie indeplinite prin munca la domiciliu i modalitatea de transmitere
prin e-mail, zilnic sau s@ptdmanal. La intocmirea figei, s¢ are in vedere o duratd a zilei de lucru de 8
ore i se acordd prioritate rezolvirii lucrérilor urgente

(5)Personalul care presteazd munca la domiciliu se afld la dispozitia instantei, in zilele
lucréitoare, in intervalul orar 8:00 - 16:00, avénd obligatia de a se prezenta de indaté la sediul instanei,
la solicitarea expresd a presedintelui de sectie/presedintelui instantei, respectiv a conduc#torului
compartimentului din care face parte.

10



Sectiunea a VI-a. Dispozitii finale

Art.22. Lista zonelor de risc privind rispindirea COVID-19. (1)Lista zonelor de risc
legate de rispandirea infectiilor respiratorii generate de virusul SARS-CoV-2se Intocmeste zilnic si
se actualizeazi ori de céte ori este necesar, prin grija conduc#torului Biroului de Informare si Relatii
Publice din cadrul Curtii de Apel Cluj, in baza informérilor transmise de cétre Direcfia de Sanitate
Publici a judetului Cluj, Departamentul pentru Situatii de Urgent3, alte institutii si autoriti{i publice,
precum si a informatiilor credibile transmise de mass-media.

(2) Raportul scris privind lista zonelor de risc se intocmegte Incepind cu ziua urmétoare
emiterii prezentului ordin si se Tnainteazi citre cabinetul presedintelui, precum §i céfre secfiile,
birourile si compartimentele Curtii de Apel Cluj, inclusiv efectivele de jandarmi si militari care asigurd
paza sediului.

(3) Lista va cuprinde in mod distinct {arile, teritoriile sau zonele geografice stabilite de
autoritifile roméne competente pentru care este obligatorie respectarea masurilor de carantind sau
autoizolare la domiciliu.

(4) Prevederile alin.(1)-(3) se aplicd in mod corespunzitor si pentru actualizarea listei zonelor
de risc.

Art.23. Misuri privind cilitoriile efectuate in zonele de risc. (1) Judecitorii si toate
celelalte categorii de personal din cadrul instantei, la intoarcerea din concediu, au obligatia de a notifica
telefonic atdt conduc#torul instantei, precum si medicul de medicina muncii cu privire la zona
geograficd in care au cilitorit, la starea medicala generals, precum st dacé, dupé cunostinfa lor, au
intrat In contact cu persoane diagnosticate sau cu suspiciune de infectie respiratorie cauzatd de COVID-
19. Intoarcerea la locul de munci se face numai cu avizul verbal pozitiv al medicului de medicina
muncii, Dr. Petrescu Crina (Prosan Consult, telefon 0745 236 276) sau medicului de familie.

(2) Cilatorii care se intorc din zona rosie sunt carantinati, cei care se intorc din zona galbena
sunt izolati la domiciliu. Triajul si decizia se ia la intrarea in tara, de catre medicul epidemiolog de
acolo.

(3) Persoanele care au célitorit in zonele de risc prevézute in lista intocmitd potrivit art. 2,
cele care au intrat in contact cu persoane diagnosticate sau cu suspiciune de infectie respiratorie cauzati
de COVID-19, precum §i cele care prezintd una sau mai multe dintre urmétoarele simptome - febrd,
tuse sau dificultati de respiratie sunt obligate si respecte mésurile de protectie, carantind sau autoizolare
dispuse de organele medicale competente i pot reveni la locul de munc numai la momentul vindecérii.
Revenirea la locul de munci se face cu avizul verbal pozitiv al medicului de medicina muncii sau
medicului de familie.

(4) Prevederile alin. (2) se aplic# i persoanelor care indeplinesc cerinfele arétate in cuprinsul
acestuia Insd, nu prezinti simptome de infectie respiratorie.

(5) Prevederile prezentului articol se aplicd i calatoriilor efectuate in zilele nelucratoare -
sarbatori legale, weekend, zile de recuperare, concedii de orice altd naturd, precum si in cazul detagérii,
delegdirii sau participarii la orice actiuni si activitéti in interesul serviciului.

(6) Dupi Ingtiintarea telefonicd a medicului de medicina muncii sau a medicului de familie si
cel mai tdrziu la Intoarcerea la serviciu, persoanele previzute alin.1-4 completeazi o declaratie scrisa,
pe proprie rispundere, privind aspectele ardtate, care se inregistreazi si se arhiveazi la cabinetului
presedintelui instantei . '
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Art.24. Masuri privind prevenirea altor infectii respiratorii acute (1) Persoanele care au
fost diagnosticate cu gripd sau alte infectii respiratorii transmisibile, precum i cele care prezintd o stare
generali alterat si una sau mai multe dintre urmétoarele simptome: febri, tuse, dificultéti de respiratie,
dureri musculare, durere In git, ori alte manifestiri clinice comune ale infectiilor respiratorii sunt
obligate sé nu se prezinte la serviciu, de Indatd ce constatd declansarea acestei simptomatologii i s3
ingtiinteze de Indata telefonic medicul de medicina muncii sau medicul de familie, cu privire la aceasta
situatie. Revenirea la serviciu se face numai cu avizul prealabil al medicului de medicina muncii sau
al medicului de familie.

(2) Persoanele previzute la alin. (1) cu privire la care cabinetul medical, notificat in conditiile
alin.(1), mentine indicatia de a nu se prezenta la locul de munci ori cérora le-a fost eliberat certificat
de concediu medical au obligatia de a informa de ndaté superiorul ierarhic, pentru luarea mésurilor de
asigurare a continuitdii activitatii la nivelul structurii din care fac parte.

(3) Persoanele previzute la alin. (1) sunt obligate si prezinte, la intoarcerea la serviciu,
certificatul de concediu medical corespunzitor, pentru justificarea absentei de la locul de munci.

Art.25. Comunicare §i informare. (1)Prim-grefierul Curtii si aceia ai tribunalelor, respectiv
grefierii sefi ai judecdtoriilor vor lua de indatd misuri pentru informarea personalului instantei,
asigurarea publicititii gi transmitere interinstitufionald a tuturor mésurilor de preventie adoptate

(2) Decizia se comunicd de indatd, In format electronic/telefax, judecitorilor §i Intregului
personal angajat al Curtii de Apel Cluj, corpului de jandarmi care asigurd protectia si paza sediului
Curii de Apel Cluj, instantelor judecitoresti arondate, Parchetelor, Inspectoratului de Jandarmi
judetean ,,Alexandru Vaida Voievod” Cluj, Baroului de avocati Cluj, penitenciarelor aflate in aria de
competentd a Curtii de Apel Cluj.

(3)Prezentul ordin de serviciu va fi fiicut public prin afisare pe pagina de internet a Curtii de
Apel Cluj, In directorul ,,Informatii utile”, in forma scrisa la avizierul instantei, la registratura instantei
si la arhive.

(4) Decizia se completeazi cu ordinele de serviciu emise anterior, in mésura in care nu congine
dispoziiii contrare si intrd In vigoare in 24 de ore de la data si ora emiterii,

JUDECATOR DENISA-LIVIA BALDEAN
PRESEDINTELE CURTII DE APEL CLUJ
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